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1. INTRODUGAO

Considerando as disposigdes contidas na Lei 9.613, de 03/03/98, referente Politica

Institucional e Manual de Prevencéo aos Crimes de Lavagem de Dinheiro (PLD) e

Financiamento ao Terrorismo (CFT) e requlamenta¢dées complementares do Banco

Central do Brasil (BACEN), que afetam as instituicdes integrantes do Sistema

Financeiro Nacional:

Lei n°® 13.260 de 16/03/16 — Regulamenta o disposto no inciso XLIII do art.
5° da Constituicdo Federal, disciplinando o terrorismo, tratando de
disposicdes investigatorias e processuais e reformulando o conceito de
organizacao terrorista; e altera as Leis n° 7.960, de 21 de dezembro de 1989,
e 12.850, de 2 de agosto de 2013.

Lei n° 13.810 de 08/03/19 - Dispbe sobre o cumprimento de sancgdes
impostas por resolugdes do Conselho de Seguranca das Nagdes Unidas,
incluida a indisponibilidade de ativos de pessoas naturais e juridicas e de
entidades, e a designacédo nacional de pessoas investigadas ou acusadas
de terrorismo, de seu financiamento ou de atos a ele correlacionados; e
revoga a Lei n°® 13.170, de 16 de outubro de 2015.

Circular n° 3.290 de 05/09/05 - Dispde sobre a identificagdo e o registro de
operagdes de depdsitos em cheque e de liquidacdo de cheques depositados
em outra instituigdo financeira, bem como de emissdes de instrumentos de
transferéncia de recursos.

CIRCULAR N° 3.978, de 23/01/2020 - Dispbe sobre a politica, os
procedimentos e os controles internos a serem adotados pelas instituicdes
autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil visando a prevencéao
da utilizagdo do sistema financeiro para a pratica dos crimes de “lavagem”
ou ocultacao de bens, direitos e valores, de que trata a Lei n® 9.613, de 3 de
margo de 1998, e de financiamento do terrorismo, previsto na Lei n°® 13.260,
de 16 de margo de 2016.
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Carta-Circular n° 4.001, de 29/01/20 - Divulga relagdo de operagdes e
situagdes que podem configurar indicios de ocorréncia dos crimes de
‘lavagem” ou ocultagdo de bens, direitos e valores, de que trata a Lei n°
9.613, de 3 de margo de 1998, e de financiamento ao terrorismo, previstos
na Lei n° 13.260, de 16 de margo de 2016, passiveis de comunicagao ao

Conselho de Controle de Atividades Financeiras (Coaf).

Resolugcao BCB n° 44, de 24/11/20 — Estabelece procedimentos para a
execugao pelas instituicdes autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil das medidas determinadas pela Lei n® 13.810, de 8 de margo de 2019,
que dispde sobre o cumprimento de san¢des impostas por resolugcdes do
Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas, incluida a indisponibilidade de
ativos de pessoas naturais e juridicas e de entidades, e a designagao
nacional de pessoas investigadas ou acusadas de terrorismo, de seu

financiamento ou de atos a ele correlacionados.

Resolucdo BCB n° 131, de 20/08/21 — Consolida as normas sobre o rito do
processo administrativo sancionador, a aplicagao de penalidades, o termo
de compromisso, as medidas acautelatorias, a multa cominatéria e o acordo
administrativo em processo de supervisao, previstos na Lei n° 13.506, de 13
de novembro de 2017, e os parametros para a aplicagao das penalidades

administrativas previstas na Lei n°® 9.613, de 3 de marco de 1998.

Comunicado BCB 17.328/08 - lista pessoas suspeitas de vinculacdo a
atividades e grupos terroristas.

Comunicado BCB 17.351/08 — lista pessoas relacionadas a atividades
nucleares ilicitas - Resolugdo CSNU 1.803 (2008), incorporada ao
ordenamento juridico brasileiro pelo Decreto 6.648/2008.

Comunicado 20.865/2011 — Divulga comunicado do Grupo de Acéao
Financeira contra a Lavagem de Dinheiro e o Financiamento do Terrorismo
(GAFI/FATF), listando paises com deficiéncias estratégicas.

Instrucdo Normativa da CVM n° 301, de 16/04/99 — dispbe sobre a
identificagcéo, o cadastro, o registro, as operagdes, a comunicagao, os limites
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e a responsabilidade administrativa referente aos crimes de lavagem ou
ocultagdo de bens, direitos e valores (mercado de titulos e valores
mobiliarios).

* Instrucdo Normativa da CVM n° 463, de 08/01/08 — dispde acerca dos
procedimentos a serem observados para o0 acompanhamento de operacoes
realizadas por pessoas politicamente expostas.

* Instrucdo Normativa da CVM n° 506, de 27/09/11 - Altera a Instrugdo CVM
n° 301, de 16 de abril de 1999. Revoga o art. 12 da Instru¢do CVM n° 14, de
17 de outubro de 1980.

* Instrugdo Normativa da CVM n° 523, de 16/04/12 - Altera artigos da Instrucéo
CVM n° 301, de 16 de abril de 1999.

* Instrucdo Normativa da CVM n°534, de 04/06/13 - Altera dispositivos da
Instrucdo CVM n° 301, de 16 de abril de 1999.

* Instrugdo Normativa da CVM n°553, de 16/10/14 - Altera dispositivos da
Instrucdo CVM n° 301, de 16 de abril de 1999.

1.1. Finalidade

A Politica Institucional e Manual de Prevencgao contra aos Crimes de Lavagem de
Dinheiro (PLD) e Financiamento ao Terrorismo (CFT), visa adequar os sistemas de
controles internos da SPERTA ADMINISTRADORA DE CONSORCIO NACIONAL

LTDA - “Sperta Consorcio”, no que diz respeito aos procedimentos que devem ser

tomados pelos administradores e colaboradores.

Lavagem de Dinheiro (PLD) e Financiamento ao Terrorismo (CFT) € o processo
pelo qual o criminoso transforma recursos ganhos com atividades ilegais em ativos
com origem aparentemente legal. Essa pratica geralmente envolve multiplas
transacdes, usadas para ocultar a origem dos ativos financeiros e permitir que eles

sejam utilizados sem comprometer os criminosos.
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A legislagao atual, por meio da Lei 9.613/98 em seu artigo 9°, sujeita as pessoas
juridicas que tenham, em carater permanente ou eventual, como atividade principal
ou acessoria, cumulativamente ou nao, entre diversas modalidades: a captacao,
intermediacédo e aplicagdo de recursos financeiros de terceiros em moeda nacional
ou estrangeira, as obrigagdes previstas nos artigos 10° — Da identificagdo dos
clientes e manutengdo dos registros e 11° - Da comunicagao de operacdes
financeiras.

O manual foi dedicado ao segmento de consorcio, em cumprimento a lei n°. 9.613
de 03/03/1998 e circular n°. 3.978 de 23/01/2020 e demais regulamentos

relacionados: a prevengao/combate aos crimes de lavagem de dinheiro e

financiamento ao terrorismo.

1.2. Objetivo

Objetivo desta politica € padronizar e direcionar os esforgos quanto ao combate de
crimes desta natureza, evitando desta forma que tais praticas venham a ocorrer na

Sperta Consorcio.

Do Manual Corporativo:

+ Estabelecer padrées e procedimentos para o programa Prevengao: A
Politica Institucional e Manual de Prevencédo aos Crimes de Lavagem de
Dinheiro (PLD) e Financiamento ao Terrorismo (CFT).

» Apresentar uma definicdo corporativa dos componentes especificos do
programa;

* Reforcar o compromisso da Sperta Consércio no cumprimento das leis,
circulares e regulamentacgao de prevencgao sobre PLD ou CFT;

» |dentificar possiveis situacdes que possam caracterizar praticas sobre estes

crimes e areas de alto risco que podem ser vulneraveis a essa atividade;
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+ Desenvolver programas de formagao e treinamento de colaboradores para
a percepgao de praticas ilicitas;

» Definir atividades suspeitas, ou que apresente potencial a estes crimes;

+ Destacar a importancia e imprescindibilidade de conhecer todos os clientes
da Sperta Consorcio, bem como proceder a notificagdo de atividades
suspeitas;

« Acompanhamento das condutas dos colaboradores, parceiros ou
fornecedores em conformidade com o Cédigo de Conduta e Etica; e.

* Avaliagdo continua dos controles desenvolvidos através da gestdo de

analise de Riscos e Auditoria Interna ou Externa.
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2. POLITICAS CORPORATIVAS

2.1. Politica Institucional e Manual de Prevengao aos Crimes de Lavagem de

Dinheiro (PLD) e Financiamento ao Terrorismo (CFT).

E sabido que as Administradoras de Consorcios, entre elas a Sperta Consércio,
podem ser utilizadas inadvertidamente como intermediarias em algum processo
para ocultar a verdadeira fonte de recursos provenientes, direta ou indiretamente,
de infracdo penal, sobretudo na segunda fase da lavagem, quando o obijetivo &
modificar o “formato” do dinheiro”. O envolvimento, ainda que n&o intencional, em
uma atividade criminosa € motivo de grande preocupagédo, visto a confianca e
credibilidade do sistema de Consorcio perante os consorciados e pelo préprio

mercado.

Esta politica visa proteger a Sperta Consécio contra qualquer envolvimento, por
menor que seja, em atividade criminosa, bem como reafirmar a politica de
cooperagdo com as autoridades reguladoras e as agéncias governamentais
responsaveis pelo combate aos crimes de PLD ou CFT, preservando a imagem da

Sperta Consdcio, bem como o sistema de Consorcio no Brasil.

Com o objetivo de garantir que a Administradora nao seja utilizada como canal para
recursos ilegais, os colaboradores deverao aplicar todos os esforgos possiveis para
determinar a verdadeira identidade de todos os consorciados que aderem ao grupo
de consorcio administrado pela Sperta Consdcio. Esta Administradora conduz seus
negoécios em conformidade com os mais elevados padroes éticos, observando as
leis, circulares e regulamentos aplicaveis as Administradoras de Consorcio, no que
tange a Politica Institucional e Manual de Prevencgéo aos Crimes de Lavagem de
Dinheiro (PLD) e Financiamento ao Terrorismo (CFT). Para tanto, todos devem

realizar suas atividades em conformidade com alguns principios basicos, a saber:
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 Tomar providéncias plausiveis para verificar a identidade de todos os

clientes que tenham interesse em aderir ao grupo de consorcio;

+ Tendo conhecimento, ndo realizar qualquer tipo de negdcio com clientes
cujos recursos, no entender da Administradora, sejam oriundos, direta ou

indiretamente, de infragdo penal;

* Atentar aos indicios de recursos que possam ser originarios de atividades
ilegais;

+ Caso venham a tona fatos que possam levar a suposicao justificada, de que
os recursos do cliente ou por ele mantidos originam-se, direta ou
indiretamente, de infracdo penal, ou, detectadas finalidades estranhas as
transacbes, deve-se comunicar, imediatamente, a area de gestdo da
Administradora (gestor de analise de riscos), para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis, posto que ndo sejam aceitas denuncias pautadas em
mera presuncgao;

* Havendo percepcao de informagdes falsas, alteradas ou incompletas, ou
ainda ocultagdo de informagdes, ndao oferecer suporte ou assisténcia ao
cliente, comunicando imediatamente a area de gestao responsavel pelo

processo;

* Atualizar-se através de treinamentos ministrados pela area de gestdo da
Administradora/Controles Internos ou por pessoas indicadas, e, quando

oportuno, submeter-se a treinamentos externos;

+ Cabera ao gestor de cada area em conjunto com o setor de Controles
Internos aplicarem seus melhores esforgos quanto a disseminagao desta
politica aos seus respectivos colaboradores em suas atividades diarias, bem
como verificar o cumprimento desta politica, sempre evitando:

desconhecimento, ma-fé ou negligéncia.

A Sperta Consécio, cumpre todas as leis e regulamentos aplicaveis na conduta de
seus negécios e atividades nas quais esta envolvida. Qualquer colaborador da

administradora que violar uma lei ou regulamento aplicavel aos crimes de PLD ou
10
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CFT, ficara sujeito as sang¢des disciplinares cabiveis. Caso algum colaborador viole
intencionalmente uma destas leis, circulares ou regulamentos, o fato sera de

imediato notificado as autoridades competentes.

2.2. Politica de “Conhecga Seu Cliente”.

Conhecer o proprio cliente € uma medida de extrema importancia no processo de
prevencao aos crimes de PLD ou CFT. A politica ora apresentada, conhecida como
“Conheca Seu Cliente”, consiste, dentre outros objetivos, em classificar e identificar
os diferentes perfis de clientes, tanto para evitar que os mesmos efetuem operacoes
que possam acarretar riscos a administradora quanto para que o atendimento seja
realizado da forma mais pontual possivel, personalizada e atendendo as

expectativas e necessidades.

Antes do inicio do relacionamento com o cliente, realizamos diversas consultas,

quais sejam:

* Relatério sintético por CPF/CNPJ, através do qual é possivel a identificacdo
do consorciado que realizou movimentacgao financeira superior ao previsto na
Lei de lavagem de dinheiro ou Crime de Financiamento ao Terrorismo,
permitindo identificar possiveis suspeitos;

« Comprovante de renda e sua origem, para analise de sua capacidade
financeira e sua atividade profissional, permitindo identificar possiveis suspeitos
de atividades atipicas;

* Relatério de Investigagao: consiste em um relatério pormenorizado acerca do
periodo analisado, cadastro completo do consorciado, ficha financeira, motivo
da analise, histérico dos langamentos e operacgdes, indicios, envolvidos e etc.

« Parecer sobre os clientes suspeitos: Elaborado apds analise do

relacionamento do cliente, sendo entao avaliado o risco que o cliente envolve.

11
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2.2.1- Critérios para sele¢cao dos Consorciados com riscos de ocorréncia da
pratica de crimes previstos na lei n° 9.613/98, consolidados com a
circular 3.978 do Banco Central do Brasil:

I. Serado submetidos a verificagdo sistematica os Consorciados cujo bem objeto
do contrato seja superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais) ou movimentagdes
mensais superiores a esse valor, considerando varias cotas de consorcio, em
nome do mesmo titular;

II. As operagdes realizadas por sua habitualidade, valor ou forma, configurem
artificio que objetive burlar os mecanismos de identificagédo, controle e registro;

lll. As transacdes realizadas, qualquer que seja o valor, a pessoas que
reconhecidamente tenham perpetrado ou intentado perpetrar atos terroristas ou
neles participado ou facilitado o seu cometimento, bem como a existéncia de
recursos pertencentes ou por eles controlados direta ou indiretamente;

IV. Os atos suspeitos de financiamento ao terrorismo;

2.2.2- Especial atengao e monitoramento reforgcado

As situacdes abaixo listadas devem ter acompanhamento especial:

I- operagbes ou propostas cujas caracteristicas, no que se referem as partes
envolvidas, valores, formas de realizagao e instrumentos utilizados, ou que, pela
falta de fundamento econdédmico ou legal, indiquem risco de ocorréncia dos
crimes previstos na Lei n® 9.613, de 1998, ou com eles relacionados;

II- propostas de inicio de relacionamento e operagdes com pessoas politicamente
expostas de nacionalidade brasileira e as oriundas de paises com 0s quais o
Brasil possua elevado numero de transagdes financeiras e comerciais, fronteiras
comuns ou proximidade étnica, linguistica ou politica;

lll- indicios de burla aos procedimentos de identificacdo e registro estabelecidos
nesta circular;

IV- clientes e operagbes em que nao seja possivel identificar o beneficiario final;
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V- operagdes oriundas ou destinadas a paises ou territorios que aplicam
insuficientemente as recomendacbes do Gafi, conforme informacgdes
divulgadas pelo Banco Central do Brasil; €;

“O Grupo de Acgédo Financeira contra a Lavagem de Dinheiro e o
Financiamento do Terrorismo (GAFI/FATF) é uma organizagdo
intergovenamental, cujo propdésito é desenvolver e promover politicas
nacionais e internacionais de combate a lavagem de dinheiro e ao
financiamento ao terrorismo.

Criado em 1989, o Gafi é um organismo elaborador de politicas que
atua visando gerar a vontade politica necessaria para realizar
reformas legislativas e regulatérias nessas areas.”

VI- situagdes em que nao seja possivel manter atualizadas as informacgdes
cadastrais de seus clientes.

VII- os detalhes de adeséo da cota;

VIII Na devolugdo Integral de quantias pagas pelo consorciado, quando da
dissolucao de grupos.

IX - Na devolugao de saldo residual do fundo comum e de prestagdes pagas por
consorciado desistentes ou excluidos.

X - Na conversao de carta de crédito em espécie.

Xl - Na transferéncia de recursos, visando o pagamento do bem (documentos do
vendedor);

XII' - Pagamentos efetivados aos beneficiarios do consorcio.

A expressao “especial ateng¢ao” inclui os seguintes procedimentos:

| - Monitoramento continuo reforcado, mediante a adocédo de procedimentos mais
rigorosos para a apuragao de situagdes suspeitas;

Il - Analise com vistas a verificacdo da necessidade das comunicacbes de que
tratam os artigos 48 e 49 da circular 3.978;

lll - Avaliacdo da alta geréncia quanto ao interesse no inicio ou manutencao do

relacionamento com o cliente.
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Considera-se alta geréncia qualquer detentor de cargo ou fungdo de nivel

hierarquico superior ao daquele ordinariamente responsavel pela autorizagdo do

relacionamento com o cliente.

2.2.3 - Operagoes possiveis de Lavagem de Dinheiro ou Financiamento ao

VI.

VII.

VIII.

XI.

Terrorismo.

Existéncia de consorciados detentores de elevado numero de cotas,
incompativel com sua capacidade econdmico-financeira ou com o objeto
da pessoa juridica;

Aumento expressivo do numero de cotas pertencentes a um mesmo
consorciado;

Oferecimento de lances incompativeis com a capacidade econémico-
financeira do consorciado;

Oferecimento de lances muito préximos ao valor do bem;

Oferecimento de percentual expressivo de lance ou até mesmo lance de
quitagao no inicio do grupo;

Pagamento antecipado de quantidade expressiva de prestagdes vincendas
nao condizentes com a capacidade econdmico-financeira do consorciado;
Aquisicdo de cotas previamente contempladas, seguida de quitagao das
prestacdes vincendas;

Verificagdo dentro das possibilidades de ferramentas disponiveis, da
utilizagdo de documentagbes falsificadas na adesado, ou tentativa de
adesao a grupo de consorcio.

Transacdes em que os envolvidos tenham vinculo direto ou indireto com
residentes em paraisos fiscais ou locais onde é observada a pratica de
crimes previstos na Lei 9.613/98.

Liquidagdo antecipada, com quitagcdo total do saldo devedor para
consorciado nao contemplado.

Situagdbes em que o consorciado apresente renda e patriménio

incompativel com os lances ofertados.
14
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Xll.  Outras situa¢des nao previstas.

2.3. Politica de “Conhega Seu Colaborador”.

A presente politica, conhecida como “Conhega Seu Colaborador”, consiste na
aplicagao de procedimentos que visam proporcionar um adequado conhecimento

dos colaboradores da Sperta Consdcio.

Por intermédio de criteriosos processos de selecéo, e, apos crivo da Area de gestao
de pessoas, verificada a integracao do colaborador no quadro da Administradora,
serdo aplicados treinamentos, submetendo o colaborador ao Programa de Politica
Institucional e Manual de Prevenc&o aos Crimes de Lavagem de Dinheiro (PLD) e
Financiamento ao Terrorismo (CFT), também serdo respondidos questionarios
relacionados a ética, conduta e investimentos pessoais, por fim, serao verificadas
informacdes relevantes do historico profissional do colaborador e seu patriménio

pessoal.

2.4. Politica de “Conhecga Seu Parceiro e Prestador de Servigo Terceirizado”.

Na Sperta Consadcio, existe uma analise documental de empresas que queiram ser

parceiros na venda do consorcio e prestadores de servigos de forma terceirizada.

O agente da Sperta Consoécio que ira atender este prospector parceiro e/ou
prestador de servico terceirizado, realiza visita “in loco” para explicar as condicdes
de trabalho, e lhe exigir a apresentagcdo da documentagado cadastral para analise,

que ficara sujeita a aceitacdo ou nao.

Em cada proposta de parceria e prestagao de servigos, sao realizados os seguintes
procedimentos:
15
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1- Consultas Crediticias (SPC, Serasa, etc.);
2- Pesquisas de Internet (empresa, socios, empresas ligadas);
3- Parecer do Agente (que fez a visita “in loco”);

4- Parecer final do Diretor competente, quando apontado algo preocupante em

alguns dos itens citados acima.

Mensalmente, existe um procedimento de consulta de adimpléncia sobre as vendas
do parceiro, onde € possivel monitorar todas suas vendas, historico de pagamento

e parcelas que esteja em aberto.

Desta forma sera possivel realizar uma gestao sobre a carteira do cliente, e se algo
suspeito for identificado, aprofundar a analise e posicionar o assunto ao diretor

competente.

2.5. Avaliacao Interna de Risco.

A Sperta Consoércio realizara avaliacao interna com o objetivo de identificar e
mensurar o risco de utilizacdo de seus produtos e servigos na pratica de lavagem
de dinheiro e do financiamento ao terrorismo, a qual sera revisa a cada dois anos.
Para identificacao do risco, a avaliagao interna deve considerar, no minimo, os
perfis de risco:
[) - dos clientes;
II) - da instituicdo, incluindo o modelo de negdcio e a area geografica de atuagao;
[Il) - das operagdes, transagdes, produtos e servigos, abrangendo todos os canais
de distribuigdo e a utilizagdo de novas tecnologias; e
IV) - das atividades exercidas pelos funcionarios, parceiros e prestadores de
servigos terceirizados.
O risco identificado deve ser avaliado quanto a sua probabilidade de ocorréncia e a
magnitude dos impactos financeiro, juridico, reputacional e socioambiental para a
instituicio.
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Os controles existentes, levam em consideracdo as categorias de risco
discriminadas na tabela abaixo, levando em conta ainda, a titulo de subsidio,
avaliagdes realizadas por entidades publicas do Pais relativas ao risco de lavagem

de dinheiro e de financiamento do terrorismo.

REGIAO GEOGRAFICA

_ RISCO BAIXO
- Residentes no Brasil, que NAO seja em regides fronteirigas;

RISCO MEDIO
- Residentes em regides fronteiricas;
- Residente no exterior, EXCETO em:
* paises ou dependéncias com tributagdo favorecida;
* paises ou dependéncias que oponham sigilo relativo a composicao societaria;
* jurisdigdes de alto risco (listas restritivas)
* paises que aplicam insuficientemente as recomendacdes do GAFL

RISCO ALTO
- Residente em paises ou dependéncias com tributacao favorecida;
- Localizados e regido de triplice fronteira
- Residentes em paises que aplicam insuficientemente as recomendagdes do GAFI.
- Residente em Jurisdi¢des de Alto Risco;

- Residente em paises ou dependéncias que oponham sigilo relativo a composicao societaria de
PJ.

ATIVIDADE ECONOMICA

RISCO BAIXO
- Atividade econdmica exercida compativel com o objetivo da operagdo;
- Atividades NAO relacionadas na Lei n® 9.613/98 ¢ na lista de PEP.

RISCO MEDIO
- Atividade econdmica exercida incompativel com o objetivo da operagao;
- Atividades relacionadas na Lei n® 9.613/98;
- Atividades relacionadas na lista de PEP;

RISCO ALTO
- Atividade econdmica exercida incompativel com o objetivo da operacao;
- Suspeitos Terrorista.
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CAPACIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA OU PATRIMONIAL

RISCO BAIXO
- Consorciado detentor de cota(s) cujo valor das parcelas, se enquadra dentro de 30% do valor
de sua renda;
- Atividade exercida compativel com o objetivo da operacao;
- Condigao econdmico-financeira compativel com a operagao.

RISCO MEDIO
- Consorciado detentor de cota(s) cujo valor das parcelas, esta entre 31% e 50% do valor de sua
renda;
- Atividade incompativel com o objetivo da operacao.
- Renda incompativel com a atividade econdmica exercida;

RISCO ALTO
- Consorciado detentor de cota(s) cujo valor das parcelas, esta acima de 51% do valor de sua
renda;
- Oferta de lance incompativel com a renda ou patrimonio do cliente;
- Auséncia de documentos que comprovem a renda/faturamento;
- Atividade incompativel com o objetivo da operagao;
- Credenciamento de lances incompativeis com a capacidade econdmico-financeira do
consorciado. Valor maximo lance € de 10 vezes o valor da renda;
- Existéncia de consorciados detentores de elevado niimero de cotas ou incompativel com a sua
capacidade econdmico-financeira.
- Pagamento antecipado de quantidade expressiva de prestagdes vincendas, ndo condizente com
a capacidade econdmico-financeira do consorciado;

BENEFICIARIO FINAL

RISCO BAIXO
- Identificacdo completa do beneficidrio final;
- Identificacdo completa de todos os dados cadastrais necessarios para operacao;
- Possivel comprovar a veracidade das informagdes cadastrais;
- Possivel comprovar a autenticidade dos documentos cadastrais apresentados.

RISCO MEDIO
- Indicacdo dos beneficidrios finais, porém sem comprovacao documental;
- Mesmo endereco residencial ou comercial utilizada por pessoas naturais diferentes;

RISCO ALTO
- Mesmo enderego comercial utilizado por pessoas juridicas diferentes;
- Impossibilidade de realizar a identifica¢do dos beneficidrios finais;
- Recusa de informacgao referente aos beneficiarios finais;
- Utilizagdo de documentos falsificados na ades@o ou tentativa de adesdo ao grupo de consorcio.

18




CONSORCIO NACIONAL.

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

MIDIAS
RISCO BAIXO
- Auséncia de midias negativas.

RISCO MEDIO
- Midias negativas nao relacionadas a praticas corruptivas, fraudes, LD, FT ou inadequadas no
mercado financeiro/empresarial.

RISCO ALTO
- Midias negativas relacionadas a LD, FT, corrupg¢ao e fraudes.

. PROCESSOSCRIMINAIS

RISCO BAIXO
- Auséncia de processos
RISCO MEDIO
- Processos em tramite
RISCO ALTO
- Processos julgados com decisdo desfavoravel ao cliente

2.6. Avaliacao de Efetividade

Anualmente, na data-base de 31 de dezembro sera elaborado pelo responsavel
pela Gestdo de PLD, um relatério com a avaliagdo da efetividade da Politica
Institucional de PLD/CFT, dos controles, metodologia e praticas adotas pela
empresa com vistas aos procedimentos adotados para a area.

O relatdrio dever ser encaminhado, para ciéncia, até 31 de margo do ano seguinte
ao da data-base, a Diretoria da instituicdo e Auditoria Interna.

O referido relatorio deve conter as seguintes informacgoes:
a) a metodologia adotada na avaliagao de efetividade;
b) os testes aplicados;
c) a qualificagdo dos avaliadores; e
)

d) as deficiéncias identificadas; e
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e) dos procedimentos destinados a conhecer clientes, incluindo a verificagao e a
validacao das informagdes dos clientes e a adequacgao dos dados cadastrais;

f) dos procedimentos de monitoramento, selecdo, analise e comunicagdo ao
Coaf/UIF, incluindo a avaliagao de efetividade dos parametros de selecédo de
operacoes e de situagdes suspeitas;

g) da governanga da politica de prevengdo a lavagem de dinheiro e ao
financiamento do terrorismo;

h) das medidas de desenvolvimento da cultura organizacional voltadas a prevengao
da lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo;

i) dos programas de capacitacao periddica de pessoal;

j) dos procedimentos destinados a conhecer os funcionarios, parceiros e
prestadores de servicos terceirizados; e

k) das acdes de regularizacdo dos apontamentos oriundos da auditoria interna e da
supervisdo do Banco Central do Brasil.

Devera ser elaborado plano de acao destinado a solucionar as deficiéncias
identificadas por meio da avaliagédo de efetividade, cujo acompanhamento da sua
implementagao, deve ser documentado por meio de relatorio de acompanhamento.

O plano de acgédo e o respectivo relatério de acompanhamento devem ser
encaminhados para ciéncia e avaliacédo, até 30 de junho do ano seguinte ao da
data-base do relatorio a Diretoria e Auditoria Interna.
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3. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E RESPONSABILIDADES

3.1. FUNGOES E RESPONSABILIDADES DOS COLABORADORES

Todos o0s colaboradores da Sperta Consoécio possuem responsabilidades
relacionadas aos programas Politica Institucional e Manual de Prevengao aos

Crimes de Lavagem de Dinheiro (PLD) e Financiamento ao Terrorismo (CFT).

a. Diretoria:

Patrocinador Executivo dos Programas de Politica Institucional e Manual de
Prevencdo aos Crimes de Lavagem de Dinheiro (PLD) e Financiamento ao
Terrorismo (CFT), sendo responsavel por assegurar a efetividade e a melhoria
continua da politica, dos procedimentos e controles internos relacionados com a

prevencao a lavagem de dinheiro e ao financiamento ao terrorismo.

b. Geréncia Geral:

Responsabiliza-se por dar suporte aos programas de PLD e CFT, bem como por
divulgar a importancia nos seus respectivos departamentos de atuagdo que estao

sob a sua supervisao, acompanhamento dos apontamentos da auditoria interna.

c. Auditoria Interna

Sera responsavel por revisar e avaliar a eficacia e a eficiéncia dos controles internos
quanto as implementagdes e os controles dos programas de PLD e CFT na

Administradora, e reportara o relatério da auditoria a geréncia geral e diretoria.
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d. Supervisores

Responsabilizam-se pelo suporte aos programas de PLD e CFT na administradora,
bem como pela divulgacdo da importancia entre os colaboradores, sob a sua

supervisao.

1) Supervisor Administrativo — Responsavel por acompanhar, analisar,
aprovar e treinar toda equipe administrativa da instituicdo, tendo
também a atribuicdo de GESTOR DE PLD/CFT.

2) Supervisor de T.I. — Responsavel por atualizagdes, suporte, pesquisas
cibernéticas para toda a institui¢ao.

3) Supervisor de R.H. — Responsavel por definir os critérios e
procedimentos para selegdo, treinamento e acompanhamento da
situagao econémica/financeira dos empregados da instituicao.

4) Supervisor de Comercial — Responsavel em acompanhar, auxiliar e
orientar nos trabalhos realizados pelos vendedores e administrativos
de sua loja;

e. Responsabilidades de todos

Desenvolver e implementar os programas de PLD e CFT, firmando parcerias com
os colaboradores da administradora a fim de garantir que as politicas e
procedimentos do departamento abordem os riscos destes programas inerentes as

atividades da Administradora;

Administrar e supervisionar em todos os aspectos os programas de PLD e CFT,
bem como o estrito cumprimento de todas as normas e regulamentos que afetam

as atividades e negocios da Administradora.

f. Colaboradores
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Os colaboradores deverdo cumprir integralmente todas as normas e regulamentos
dos programas de PLD e CFT, politicas e procedimentos internos aplicaveis,
inclusive comunicando ao Gestor de Anadlise e Risco toda e qualquer atividade

considerada suspeita, conforme ja determinado.

No que tange as vendas realizadas para a Sperta Consdécio, os colaboradores
devem observar os procedimentos de pds-venda, reiterando que quando entrar em
contato com o cliente deve confirmar a veracidade das informagdes prestadas e

sanar alguma possivel duvida.

Todos os colaboradores sao responsaveis por adotar as melhores praticas no que

tange ao cadastro do cliente e a politica de “Conhega seu Cliente”.

Quanto ao monitoramento das operagdes e aos procedimentos de “Conhecga seu

Cliente”, os colaboradores sao responsaveis, por:

« Preencher os formularios, contratos e impressos com informagdes do cliente
e encaminhar a documentagéo apropriada a area de registro de vendas e do
setor de cadastro quando da contemplagéo, ou ao gestor de avaliagéo e
risco, quando solicitado;

« Revisar os relatdrios recebidos, respondendo dentro de prazos razoaveis;

« Pesquisar informagdes essenciais na determinacdo de transagbes que
possam vir a ser incluidas no relatério, determinando se sao suficientemente
satisfatorias ou se devem ser submetidas ao Gestor de Analise e Risco;

« Atualizar os dados bancarios no formulario de “ficha cadastral’ e no sistema
informatizado, atualizagdes cadastrais do cliente, garantindo que os mesmos

estao de acordo.

g. Tecnologia da Informacgao (“TI”)
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Responsavel pela garantia da perfeita operacionalidade dos sistemas utilizados pela
Administradora, inclusive na area de avaliagdo de riscos, bem como pelas
informagdes do sistema de “Conheca seu Cliente” e seu funcionamento adequado,
solucionando, de forma imediata, quaisquer problemas decorrentes de falhas do

sistema.

h. Diretrizes basicas de comportamento e conduta do Colaborador

Reconhecendo a relevancia, a severidade e o efeito lesivo provocado pelos atos
ilicitos mencionados, bem como os riscos de imagem e reputagdo cada vez mais

relevantes em nossas atividades e operacgoes.

Esta Administradora estabelece as diretrizes contra a corrupcédo, a Politica
Institucional e Manual de Prevencéo aos Crimes de Lavagem de Dinheiro (PLD) e

Financiamento ao Terrorismo (CFT).

Lavagem de dinheiro e o financiamento ao terrorismo, a serem diligentemente
observadas pelos nossos colaboradores nos diversos relacionamentos e no

cotidiano de suas atividades e fungdes profissionais, conforme segue:

l. Abster-se de atos que possam comprometer a reputacdo e a imagem da
Empresa, seguindo as melhores regras de conduta, ndo praticando, n&o
cooperando e repelindo qualquer negdcio ou atividade ilicita, dentre eles, a
pratica de propinas, subornos, extorsao, desvios e corrup¢cao em todas as suas
formas;

[I.  Abster-se de comentar qualquer informacgao ou emitir opinido que possa ser
utilizada pelo interlocutor para a realizagdo ou participagdo em negocios ou
atividades escusas ou questionaveis;

[ll.  Abster-se de oferecer sugestdes ou aconselhamentos de ordem pessoal ou

financeira que possam dar a entender disposigdo em colaborar com negocios
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VI.

VII.

VIII.

XI.

ou atividades que busquem escapar de restricbes, normas, leis e regras
impostas por qualquer autoridade ou regulamento;

Manter-se vigilante no sentido de identificar e repelir as tentativas de uso da
empresa para negécios ou praticas ilicitas, fraudes ou crimes de qualquer
natureza, principalmente os relacionados a suborno, corrupgao, lavagem de
dinheiro e financiamento ao terrorismo;

Nao utilizar o cargo ou o nome da Empresa para obtencdao de qualquer
vantagem financeira ou material, para si ou para terceiros, ou mesmo de
negocios ou procedimentos que possam configurar agdo ou omissao impropria
no desempenho de suas fungdes, incluindo praticas de trafico de influéncia ou
abuso de poder;

Recusar presentes, vantagens pecuniarias ou materiais, de quem quer que
seja, que possam representar relacionamento improprio ou em prejuizo
financeiro ou de reputacao para a Empresa;

Manter sigilo sobre as informagdes internas e de clientes as quais tenha
acesso em razao do exercicio do cargo ou fungao;

Em hipotese alguma fornecer, ceder ou repassar, por qualquer meio ou forma,
documentos e informagdes que estejam protegidos por sigilo do negdcio ou
acordo de confidencialidade;

Nao fornecer, ceder ou repassar, por qualquer meio ou forma, a quem quer
que seja, sua senha de uso pessoal para acesso a rede de computadores e a
sistemas de informacdes da empresa;

Abster-se direta ou indiretamente de, em seu nome e interesse pessoal, firmar,
controlar, custodiar, intermediar ou representar interesses de clientes,

parceiros ou terceiros;

Zelar pela manutencao e integridade de todo e qualquer documento e registro
interno, nao permitindo, em hipotese alguma, que os mesmos sejam retirados,
alterados ou destruidos, com o propdsito de ocultar ou dissimular transagao ou
procedimento inadequado ou em desacordo com a regulamentagao interna ou

externa.
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A responsabilidade pela observancia e cumprimento dessa Politica cabe,

indistintamente, a todos os Colaboradores da Empresa e, em especial:

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Aos Administradores, no exercicio de seus cargos, aos quais cabe a mais pura
conduta e retidao, inclusive promovendo, no ambito das Areas sob sua gestao,
0 mais alto espirito de ética, moral, honestidade e transparéncia;

Ao Departamento de Recursos Humanos, responsavel pelas politicas, normas
e rotinas corporativas de RH, incluindo, dentre as suas atribui¢des, a verificacdo
de dados pessoais e referéncias profissionais daqueles que vierem a integrar o
quadro de colaboradores da Empresa, mantendo os registros desses
procedimentos;

Aos detentores de cargos de Chefia, Gerentes e Diretoria, os quais devem
manter permanente supervisdo de seus subordinados, levando ao imediato
conhecimento de seu superior hierarquico as possiveis situacbes descritas a

seqguir:

» Alteracdes repentinas, e sem justificativas aparentes, no padrao de vida
ou no patrimdénio de seu subordinado ou de seus dependentes diretos,
gue nao condizem com o cargo e respectiva remuneracgao auferida;

* Niveis de endividamento em desacordo com a capacidade de pagamento

do subordinado; e

» Desvios comportamentais ou de conduta de qualquer natureza.

Na ocorréncia de terceirizagcdo de servicos, onde o servico prestado estiver
ligado a relacionamento com o cliente, a empresa prestadora de servigos
devera ser informada sobre a politica e manter o devido monitoramento,

objetivando, no que couber, o seu cumprimento.
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Qualquer situagéo, conduta ou evento que possa configurar violagdo aos preceitos
dessa Politica, deve ser levado ao conhecimento do seu superior ou diretamente a

Departamento de recursos humanos (RH), Auditoria ou Diretoria responsavel.

A violagdo desta Politica, ou mesmo envolvimento involuntario em situagdes
consideradas atipicas ou irregulares em termos de decoro e conduta, pode
constituir infragcdo passivel de sangdes administrativas e/ou legais, nos termos da

regulamentacgao aplicavel.

Cabera ao Gestor de analise e risco, juntamente com o departamento de Recursos
Humanos analisarem a responsabilidade de eventuais infragdes e violagdes,
comunicando aos érgaos competentes sua ocorréncia, acompanhada de parecer,

para a adocido das medidas necessarias.
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4. RELACIONAMENTO COM O CLIENTE

4.1. Introdugao

Para garantir o cumprimento das rigidas praticas de administragdo de risco, os

clientes serdo monitorados de acordo com as suas atividades, demandando mais

ou menos cuidados, conforme avaliacdo continua de seu relacionamento e nivel de

suscetibilidade ao envolvimento intencional (ou ndo) em crimes de Lavagem de

Dinheiro ou Financiamento ao terrorismo.

4.2. Classificacao dos Clientes

Os clientes que demandam cuidados maiores possuem suas atividades

relacionadas aos setores de:

Comércio de compra e venda de bens duraveis em geral;

De transacées e intermediagdes, corretagem, Factoring, dentre outras;
Pessoa politicamente exposta;

Personalidades da midia;

Terceiros envolvidos com atividades profissionais suspeitas;

Pessoas ou entidades com nomes ja envolvidos com o crime de lavagem de
dinheiro e correlato (financiamento ao terrorismo, corrupgao, etc.), que
tenham recebido alguma publicidade negativa ou, na opinido do responsavel
pelo relacionamento, ha informagdes significativas para acreditar que a
reputacédo do cliente é questionavel, cujo capital pode ser de origem ilicita,

de paraisos fiscais e paises anteriormente considerados ndo cooperantes.

Além dos critérios estabelecidos acima, merecem atengdo especial os

clientes que apresentam as seguintes caracteristicas e comportamentos:
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VII. Clientes ja analisados pelo Gestor de avaliagdo e Risco por forte indicio de
envolvimento em crime de lavagem de dinheiro;

VIIl. Clientes ja inabilitados por sentenga condenatoria contra crimes praticados
contra a Unido, Estados e municipios;

IX. Ex-colaboradores da Sperta Consdcio, comprovadamente envolvidos em
fraudes internas;

X.  Clientes comunicados, por indicio da pratica do crime de lavagem de dinheiro
ou financiamento ao Terrorismo, aos 6rgaos reguladores;

Xl.  Clientes que por motivo n&o justificado, omitir dados, deixar de prestar
informacdes claras ou prestar informagdes contundentes com intuito de
embaracar a analise;

XlIl.  Consorciados que tenham varias cotas de consércios em andamento em seu

nome, sem rendimento compativel com as obrigagées e com contemplagdes

(sorteio ou lance) rapidas e sucessivas;

Na ocorréncia de fatores indicados nesta politica, devera a Area de andlise e risco

ser imediatamente comunicada quando do ingresso ou da tentativa de ingresso na

Administradora dos clientes que se enquadrem nos moldes supramencionados, de

acordo com os procedimentos adotados.

4.3. Identidade e conhecimento aprofundado de nossos clientes

O conhecimento do cliente é de fundamental importancia para a aplicagao de

praticas financeiras solidas e seguras, tanto de uma perspectiva de administragéo

de risco de crédito quanto de acompanhamento das atividades do cliente para

detectar eventuais praticas suspeitas ou ilegais. Sendo assim, adotamos os

seguintes preceitos para conhecimento da identidade de nossos clientes:

29




=

SPEIRTA

CONSORCIO NACIONAL.

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

E essencial que os colaboradores da Administradora detenham conhecimento
suficiente sobre os clientes a ponto de garantir uma negociagao transparente com
pessoas fisicas, juridicas ou quaisquer outras instituicdes de carater idoneo;
Serado coletadas quando da prospecg¢ao de clientes, informacbdes basicas do
proponente a Consorciado afim de que seja possivel avaliar a capacidade de
assumir o compromisso ora proposto, bem como verificar “in loco”, quando for o
caso, se as informagdes sao condizentes com sua realidade;

Antes do inicio de relacionamento com o cliente, serdo coletadas todas as
informacgdes tempestivas dos clientes, quais sejam: situacao do CPF/CNPJ, listas
de PEP e terroristas, sistema interno par averiguar a existéncia de outras cotas,
analise da capacidade econd6mica e financeira; e nesse momento, sera verificado
se ha indicios que caracterizem o crime de lavagem de dinheiro ou financiamento
ao terrorismo.

O conhecimento dos clientes deve ser documentado adequadamente. Tal
documentagdo deve permitir que um examinador revise 0s arquivos da
Administradora e obtenha uma compreenséao clara sobre quem ¢é o cliente, bem
como a natureza de seu relacionamento com a Administradora. A empresa deve
garantir ao examinador que, de fato, tem conhecimento da atividade do cliente e a
sua capacidade econémico-financeira;

As informacbes de pessoa juridica, devem abranger as pessoas naturais
autorizadas a representa-la, bem como a cadeia de participagdo societaria, até
alcancgar a pessoa natural caracterizada como “Beneficiario final”. Excetuam-se as
pessoas juridicas constituidas sob a forma de companhia aberta ou entidade sem
fins lucrativos, para quais as informagdes cadastrais devem abranger as pessoas
naturais autorizadas a representa-las, como: seus controladores, administradores

e diretores, se houver.

4.4. Orientagao para Relacionamento com clientes
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a. De Cliente a Consorciado

Aprovada a adeséao do proponente a Consorciado, com a documentagao pertinente
adequadamente arquivada, serdo mantidos o controle financeiro e o registro de
relacionamento durante o periodo de permanéncia no Grupo de consorcio, através
dos quais serdo observados o comportamento financeiro e seu objetivo apés a

contemplagao da cota.

Todos os registros com informagdes de consorciados estdo sujeitos a
revisdo/atualizagdo constante. A revisdo significa analise e ajuste, conforme o caso,
da respectiva documentacéo cadastral, principalmente apds sua contemplacao, a

luz de eventuais mudancgas nas transag¢des ou comportamento atipico.

b. Pessoas Expostas Politicamente

Conforme Art. 27 da Circular BCB 3978/2020 é considerado “Pessoa Exposta
Politicamente” os agentes publicos que desempenham ou tenha desempenhado,
nos ultimos cinco anos, no Brasil ou em outros Paises, territorios e dependéncias
estrangeiras, cargos, empregos ou fungdes publicas relevantes, assim como seus

representantes, familiares e outras pessoas de seu relacionamento proximo.

A Sperta Consoércio devera dedicar especial atencao as operacgdes ou propostas de
operacgdes envolvendo pessoa exposta politicamente, bem como com as partes
relacionadas: familiares, estreitos colaboradores, pessoas juridicas de que
participem e/ou representantes; observando, nos casos de maior risco, pelo menos
0s seguintes procedimentos:
| - Obter a autorizacao prévia do sécio administrador para o estabelecimento de

relagdo de negdcios ou para o prosseguimento de relagdes ja existentes;
Il - Adotar devidas diligéncias para estabelecer a origem dos recursos;
[l - Conduzir monitoramento reforgado e continuo da relagdo de negadcio.
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Sao considerados familiares os parentes, na linha direta, até o segundo grau, o

cbnjuge, o companheiro, a companheira, o enteado e a enteada.

S&o considerados estreitos colaboradores, pessoas juridicas e/ou representantes:

| — As pessoas naturais que sdo conhecidas por terem sociedade ou propriedade

conjunta em pessoas juridicas de direito privado ou em arranjos sem
personalidade juridica, que figurem como mandatarias, ainda que por
instrumento particular, ou possuam qualquer outro tipo de estreita relacdo de

conhecimento publico com uma pessoa exposta politicamente;

Il — As pessoas naturais que tém o controle de pessoas juridicas de direito privado

ou em arranjos sem personalidade juridica, conhecidos por terem sido criados

para o beneficio de uma pessoa exposta politicamente.

No caso de clientes brasileiros, devem ser abrangidos:

| - Os detentores de mandatos eletivos dos Poderes Executivo e Legislativo da

Unido;

Il - Os ocupantes de cargo, no Poder Executivo da Uniao:

a) de ministro de estado ou equiparado;

b) de natureza especial ou equivalente;

c) do presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de autarquias,
fundacgdes publicas, empresas publicas ou sociedades de economia mista;
d) do Grupo Direcdo e Assessoramento Superiores (DAS), nivel 6, ou
equivalentes;

- Os membros do Conselho Nacional de Justica, do Supremo Tribunal Federal,
dos tribunais superiores, dos tribunais regionais federais, do trabalho e
eleitorais, do Conselho Superior da Justica do Trabalho e do Conselho da

Justica Federal,
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IV - Os membros do Conselho Nacional do Ministério Publico, o Procurador-Geral
da Republica, o Vice-Procurador-Geral da Republica, o Procurador-Geral do
Trabalho, o Procurador-Geral da Justica Militar, os Subprocuradores-Gerais
da Republica e os Procuradores-Gerais de Justica dos Estados e do Distrito
Federal;

V - Os membros do Tribunal de Contas da Uni&do e o Procurador-Geral do
Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas da Unio;

VI — Os presidentes e os tesoureiros nacionais, ou equivalentes, de partidos
politicos;

VII - Os governadores e os Secretarios de estado e do Distrito Federal, os
Deputados Estaduais e Distritais, os presidentes, ou equivalentes, de
entidades da administragdo publica indireta e distrital e os presidentes de
tribunais de justica, tribunais militares, tribunais de contas ou equivalentes dos
Estados e do Distrito Federal;

VIll- Os prefeitos, os vereadores, os secretarios municipais, os presidentes, ou
equivalentes, de entidades da administragao publica indireta municipais e os

presidentes de tribunais de contas ou equivalentes dos municipios.

No caso de clientes residentes no exterior, devem ser abrangidos:

| — Chefes de estado ou de governo;

Il — Politicos de escalbes superiores;

[l — Ocupantes de cargos governamentais de escaldes superiores;

IV — Oficiais-generais e membros de escaldes superiores do Poder Judiciario;
V — Executivos de escalbes superiores de empresas publicas; ou

VI — Dirigentes de partidos politicos.

Sao também consideras expostas politicamente os dirigentes de escaldes

superiores de entidades de direito internacional publico privado.
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No caso de clientes estrangeiros, a administradora deve adotar pelo menos

uma das seguintes providencias:
| - Solicitar declaragao expressa do cliente a respeito da sua classificagao;
Il - Recorrer a informagdes publicamente disponiveis;
lll - consultar bases de dados publicas ou privadas sobre pessoas expostas
politicamente;
Procedimentos de Identificagao e Monitoramento

Este procedimento inicia-se:

1) no inicio da relagdo de negdcio com a detecgao de indicios pelo contato direto

com o cliente;

2) na montagem da conferéncia do processo da andlise e cadastro das

informacdes no sistema, nos documentos de identificagdo pessoais;

3) e, com periodicidade mensal através de rotina de validagao eletronica da base
de dados do COAF/UIF e com periodo trimestral da base de dados fornecida

através da Dtec-flex da empresa SOFTON SISTEMAS INTELIGENTES LTDA.

COAF
Newvwv

mpresa: SPERTA ADM. C«

| PLD | PEP | Financiamento ao Terrorismo | Sistema

PEP COAF
Apuracao das Informacgoes

> Apuracio das Informacbes

Entre corm uma das opgoes abaixo:
) iImportar Arguivo

(@) Analisar Lista

SISCoaf

Executar Agio. .

34




=

SPEIRTA

CONSORCIO NACIONAL

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

‘ PLD | PEP | Financiamento ao Terronsmo | Sistema
E_ Amnalisar Listas... - 11/09,/2023 11:15:22
~ PEP COAF
>  Apuracio das Informacdes Apuracao das Informacoes

Entre com uma das opg¢des abaixo:
() Importar Arguivo

(@) Analisar Lista

DTEC-Flex

Executar Acio...

No ato da venda, a administradora exige que todo consorciado preencha nos

formularios de adesao:

Pelo presente instrumento particular: Grupo Cota Cota Nova Cota Reposigdo
('Nome/Razzo Social:
Pes. Fisica Pes.Juridica - Nome Sacio Benef. Seguro:
Atividade profissional:

E pessoa politicamente exposta ou a ela relacionada (representante, familiar ou estreito colaborador) conforme
Circular BCB n® 3.978/2020?  Sim Ndo  Se sim, em qual cargo/fun¢éo?

Renda mensal comprovada: R$ (apresentar comprovantes ou discriminar a origem da mesma
que devera ser necessariamente comprovada na apresentagéo da documentacéo para aprovagéo no momento
da contemplagéo)

Discriminar forma de rendimento de préprio punho (cliente):

i) Se é pessoa politicamente exposta ou a ela relacionada ((representante,
familiar ou estreito colaborador) conforme Circular BCB n° 3.978/2020: sim ou
nao?

i) Se sim, em qual cargo/fungao?
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No ato da Analise cadastral e aprovacdo da compra do bem, sido realizadas as
conferéncias cadastrais sobre os envolvidos no processo checando se € PEP e

informado no sistema.

Clientes estrangeiros devem adotar pelo menos uma das seguintes

providéncias:

| - Solicitar declaragao expressa do cliente a respeito da sua classificagao;

Il - Recorrer a informacdes publicamente disponiveis;

[Il - Consultar bases de dados comerciais sobre pessoas politicamente expostas;

IV - considerar a definicdo constante do glossario dos termos utilizados no
documento "As Quarenta Recomendagdes”, do Grupo de Agao Financeira
contra a Lavagem de Dinheiro e o Financiamento do Terrorismo (Gafi), nao
aplicavel a individuos em posi¢des ou categorias intermediarias ou inferiores,
segundo a qual uma pessoa politicamente exposta € aquela que exerce ou
exerceu importantes fungbées publicas em um pais estrangeiro, tais como,
chefes de estado e de governo, politicos de alto nivel, altos servidores dos
poderes publicos, magistrados ou militares de alto nivel, dirigentes de

empresas publicas ou dirigentes de partidos politicos.

Tao logo um colaborador tome conhecimento de informagdes indicando que uma
pessoa em particular pode ser considerada politicamente exposta, este devera
efetuar a devida indicagao, requisitando os documentos cadastrais de praxe. No
caso de comprovacao de pessoa politicamente exposta, o relacionamento devera
ser submetido a analise do Gestor de avaliagao/risco e pela Diretoria responsavel,

para discussao da aprovacgao.

No que tange ao estabelecimento e manutencao de relacionamento de negocios
entre personalidade politica e a Administradora, cabe ressaltar a importancia das
seguintes praticas:
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Confirmar a Identidade do Titular do Relacionamento;
Aprovacao do Relacionamento pelo Gestor e Diretoria;
Obter Documentacado Adequada;

Solicitar a declaragao de propésito;

Determinar a Fonte do Patriménio e Recursos;

Supervisado Adicional do Grupo e cota.

Atividades questionaveis ou suspeitas que possam justificar analise detalhada de
transagdes envolvendo pessoa politicamente exposta, os colaboradores deverao
estar atentos as caracteristicas das transagdes que constituam indicios de
operagdes que possam envolver potenciais riscos de lavagem de dinheiro ou
financiamento ao terrorismo. A lista que segue abaixo ndo esgota todas as
possibilidades, mas ilustra transacdes questionaveis ou suspeitas que, muitas

vezes, ensejam maiores cuidados:

+ Solicitagdo por uma personalidade politica de associar alguma forma de
sigilo com uma transagao como, por exemplo, registrar a transa¢gdo em nome
de outra pessoa ou de uma empresa cujo usufrutuario ndo tenha sua
identidade revelada;

» Direcionamento de transagdes envolvendo uma pessoa politicamente
exposta por meio de varias cotas de consércio, sem propédsito evidente,
exceto o de ocultar a natureza, fonte, origem, etc...;

* Rapido aumento ou redugdo dos recursos quando da comparagao da
atualizagdo cadastral, cujo valor €& incompativel com as informagdes
declaradas, que n&o seja atribuivel a flutuagdes no valor de mercado dos
instrumentos de investimento e regras do préprio mercado;

» Sucessivas transferéncias de cotas de consorcios contempladas ou ndo que
nao tenham justificativa plausivel,

» Conversao de crédito em espécie nos termos previsto em Lei, precedido de
quitacdo do Consorcio de forma nao habitual ao sistema de consorcio;
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+ Evidéncia de que o pagamento da parcela da cota de consércio esta sendo
realizado por terceiros;

» Consulta pela pessoa politicamente exposta ou em seu nome a respeito de
excegdes aos requisitos de manutencédo de registros ou apresentagédo de
relatorio ou outras normas que exigem a comunicagdo de transagoes
suspeitas.

Por fim, cabe lembrar que caso haja dificuldades na identificagdo da pessoa
politicamente exposta, o Gestor de avaliacdo e Risco devera ser consultado.

No recebimento de solicitacdo para iniciar um relacionamento de uma pessoa
politicamente exposta que tenha origem em uma jurisdigdo sigilosa (pais ou
territério que néo participa de compromissos internacionais de compartilhamento
de informagdes contra a lavagem de dinheiro ou permite que titulares da cota
proibam a administradora de cooperar com os esfor¢os internacionais para obter
informacdes da conta como parte de uma investigagcado oficial), o colaborador
devera exigir que a mesma forneca as informagdes minimas exigidas pela
administradora, para fins de cadastramento.

Este requisito inclui as informacdes necessarias para identificar o cliente e sua fonte
de recursos ou patrimdnio, caso solicitado, o sigilo do relacionamento (ex. manter
relacionamento com a Administradora em nome de um membro da familia, empresa
de investimentos pessoais ou outra pessoa juridica semelhante), a Administradora

aplicar medidas razoaveis para identificacdo e posterior arquivamento.

c. Combate ao Financiamento do Terrorismo

Em atendimento ao Art. 48 da Circular BCB n°® 3.878/2020, o Supervisor de T.I. é
responsavel em realizar a consulta no site do CSNU

“www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-list” e verificar se o

consorciado ou representante legal faz parte das listas oriundas das resolugdes do
Conselho de Seguranca das Nagdes Unidas.
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Fica o Supervisor de T.l. responsavel pelo cruzamento da base de dados do

sistema Newcon com a base de dados da lista disponibilizada no site do Conselho

de Segurancga das Nag¢des Unidas (CSNU).

Movimentagdes financeiras envolvendo pessoas relacionadas a atividades
terroristas listadas pelo Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas;

Realizagdo de operagdes ou prestacdo de servigos, qualquer que seja o
valor, as pessoas que reconhecidamente tenham cometido ou intentado
cometer atos terroristas, ou deles participado ou facilitado o seu

cometimento.

Havendo a identificacdo de um consorciado participante das listas internacionais

disponiveis, sera encaminhado para analise do gestor de PLD/CFT e caso efetivada

a suspeicao, a comunicagao ao COAF devera ocorrer até 1 (um) dia util apés a

aprovacao da diretoria.

d. Personalidade da Midia

Para fins do Manual, o termo "personalidade da midia" tem o seguinte parametro:

Pessoas que estejam em voga na midia, artistas, esportistas, jornalistas,
incluindo membros de suas “familias imediatas” (pais, irmaos, cénjuge, filhos
e parentes por afinidade) e “associados proximos” (uma personalidade da
midia € uma pessoa ampla e publicamente conhecida por manter
relacionamento extraordinariamente proximo com a personalidade da midia,
incluindo uma pessoa que esta em condicdes de realizar transacdes

financeiras, em ambito nacional e internacional, em nome desta);

Sociedades, empresas, ou outras pessoas juridicas que tenham sido
formadas por uma personalidade da midia ou em seu beneficio. Tao logo um
colaborador tome conhecimento de informagdes indicando que uma pessoa

em particular pode ser considerada uma personalidade da midia, este
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devera proceder a identificacdo e comunicagdo a Area de avaliacéo e Risco.

No caso de comprovacdo de personalidade da midia os mesmos

procedimentos adotados para personalidade politica deverdo ser cumpridos.

e - Beneficiario Final

Em nossos procedimentos operacionais, € obrigatéria a identificacdo do
BENEFICIARIO FINAL quando o cliente for PESSOA JURIDICA. A finalidade é

identificar quem s&o as pessoas fisicas beneficiadas e responsaveis pela empresa.

Circular 3.978/2020 - Da Identificagdo e da Qualificagcao do Beneficiario Final

Art. 24. Os procedimentos de qualificagao do cliente, pessoa juridica, devem incluir
a analise da cadeia de participacao societaria até a identificagdo da pessoa
natural caracterizada como seu beneficiario final, observado o disposto no
art. 25.

§ 1° Devem ser aplicados a pessoa natural referida no caput, no minimo, os
procedimentos de qualificagdo definidos para a categoria de risco do
cliente pessoa juridica na qual o beneficiario final detenha participacéo
societaria.

§ 2° E também considerado beneficiario final o representante, inclusive o
procurador e o preposto, que exerga o comando de fato sobre as
atividades da pessoa juridica.

§ 3° Excetuam-se do disposto no caput as pessoas juridicas constituidas sob
a forma de companhia aberta ou entidade sem fins lucrativos e as
cooperativas, para as quais as informagdes coletadas devem abranger as
informagdes das pessoas naturais autorizadas a representa-las, bem
como seus controladores, administradores e diretores, se houver.

Art. 25. As instituicbes mencionadas no art. 1° devem estabelecer valor minimo de
referéncia de participagao societaria para a identificagdo de beneficiario
final.

§ 1° O valor minimo de referéncia de participagao societaria de que trata o

caput deve ser estabelecido com base no risco e ndo pode ser superior a
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25% (vinte e cinco por cento), considerada, em qualquer caso, a
participacao direta e a indireta.
§ 2° O valor de referéncia de que trata o caput deve ser justificado e

documentado no manual de procedimentos referido no art. 13, § 2°.

Realizamos estas conferéncias conforme as situagdes abaixo:

e Na VENDA: o contrato de adesado deve ser preenchido por completo,
principalmente o campo dos soécios (obrigatério). O Contrato social e/ou
ultima alteracdo contratual devidamente registrado na junta comercial,
devem ser apresentados também para conferéncia. Se este sdocio for outra
Pessoa Juridica, devera apresentar o contrato social de todas as empresas
até que seja possivel a identificacdo do(s) Beneficiario(s) final das pessoas
fisicas e copia dos documentos pessoais de todos os socios, para preencher

os dados complementares no sistema.

£ Ficha Cadastral =
Editar Excluir | | | 2 é . .]
* | npsrirnir Sair
Pessoa: Alteracoes devem ser feitas pela “AlteracSo de Nomes e Enderecos™.
" Fisica (* Juridica CNPJ/CPF: Nome: | |—

Dados Pessoais ] Dados CotReferéncias ] Bancos | Cartdes ] Bens Iméveis ] Bens Méveis | Observacdes ]

> i

Dados do Sdcio ] Dados Profissionais I Dados do Clnjuge I Dados Profissionais Conjuge ] Dados da Empresa I QOutros Dados I
Pessoa:

% Fisica (" Juridica = CNPJNCPF: | Mome: |

Tipo Doc.: vI Documento: drg. Emissor: I Dt. Exped.:

UF: vI Naturalidade: | Nacionﬂlidade'l Data Nasc.:

Pais Nacionalidade: | - I Nome Pai:| Mome Mae: |

Estado Civil - Reg. Casamento: | - | Sexo: | - I
Obs: |

[T Politicamente Exposto

Endereco Residencial I Endereco Comercial | QOutro Endereco ]

Endereco: | C.Dmplernento:l

Bairro: | e-mail: | UF:
Cidade: | I ;l ICEP: | Pais:l LI
Fone: | R'l Fone-2iCel: | Fax;l

Tempo Resid.: I Tipo imbéwel: vI Valor Aluguel:

== | Mavegando na Tabela
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QUADRO1

Nome/Razao Social:
Pes._ Fisica Pes_Juridica - Nome Sdocio Benef. Seguro:
Atividade profissional:
E pessoa politicamente exposta ou a ela relacionada (representante, familiar ou estreito colaborador) conforme
Circular BCB n® 3.978/20207 Sim MNao Se sim. em qual cargo/ffuncio?
Renda mensal comprovada: R$ (apresentar comprovantes ou discriminar a origem da mesma
que dewvera ser necessariamente comprovada na apresentacio da documentacio para aprovaciao no moimento
da contemplacio)
Discriminar forma de rendimento de proprio punho {(cliente):
Data de MNascimento: s ’ MNatural de:
Estado Civil: CPF/CNP.J:
Doc. Identidade: Orgao Emissor: Data Exped_: ! '}
Sexo: m F Profissao:
End. Residencial:
Bairro: Cidade: Estado
Telefone: Celular:
E-Mail Cep:
End. Comercial:
Bairro: Cidade: Estado
Telefone: Celular:
E-Mail Cep:
End. Adicional:
Bairro: Cidade: Estado
Telefone: Celular:
E-Mail Cep:
Autoriza fornecer dados: Sim MNao
Enwio de Correspondéncia? Endereco: Residencial Comercial E-mail abaixo:-
Aurtorizar Conta Corrente (proprio consorciado). Ou declarar que ndo deseja informar:
¢ »CHC YOI ) CF salario banco Agencia Conta
€ » Nio desejo informar a conta bancaria.

e Na ANALISE DE CREDITO: Ap6s a contemplacdo da cota, o Consorciado
PESSOA JURIDICA devera apresentar para analise:

- Ficha Cadastral (preenchida completa e assinada);

- Novamente o Contrato Social e Ultima Alteracdo registrada na Junta
Comercial;

- Comprovacgao de Endereco;

- Relacao de Faturamento;

Em especial, os dois primeiros documentos sdo conciliados junto com as Consultas
Crediticias e depois de validados e identificado (s) o(s) Beneficiario(s) Final, sdo

atualizados no sistema.

4.5. Procedimentos

Os procedimentos de “Conhega seu Cliente” exigem a identificacdo adequada de

cada cliente para assegurar que estejamos fazendo nego6cios com empresas e
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pessoas idbneas, de forma a impedir a utilizacdo da Administradora para fins
ilegais. O objetivo principal é possibilitar a prevengao, pela Administradora, de
transagdes lesivas realizadas por um cliente. As transagbes que sejam
inconsistentes com o perfil de transagao de cada cliente serdo acompanhadas por
rotinas de controle internos do Gestor de avaliacdo e Risco. Seréo realizados os
procedimentos listados abaixo para assegurar a identificagdo apropriada dos

clientes que negociam com a Administradora.

* Preenchimento completo da “Proposta de participagcdo em grupo de
consorcio, por adesao” contendo as informagdes basicas para a aprovagao
da adesao;

» Esta proposta devera ser preenchida pelo profissional responsavel pelo
negocio, que posteriormente sera entregue para registro e aprovagéao da
Administradora.

* Os gestores da Administradora deverao revisar os formularios quanto a
totalidade, autorizagcéo e linguagem adequadas, antes que seja iniciado o
relacionamento;

* Os formularios de cadastro e outros que objetivam a coleta de informacgdes
do consorciado, destinam-se apenas ao uso interno. No entanto, podem ser
divulgados a érgéos reguladores, conforme necessario;

« Para iniciar um relacionamento, o parceiro comercial responsavel devera
entregar a proposta de participacdo em grupo de consorcio, por adesao. O
setor de conferéncia de contratos devera verificar se a proposta referente
aquele cliente foi preenchida e assinada pelo representante comercial e/ou
assessores responsaveis pelo relacionamento;

* O registro da venda nao ocorrera se o cliente nao tiver fornecido as
informacgdes requeridas na proposta. As excegdes devem ser aprovadas
pelo gestor responsavel pela realizagdo do negdcio e o responsavel pela

area de conferéncia de venda. Devera ser mantido acompanhamento de
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excegdes até o preenchimento de todas as informagdes, quando sera
aprovada e assinada;

« Em caso de transferéncia do contrato a terceiros, devera ser preenchido
formularios contendo as mesmas informagbdes exigidas quando da
realizagdo do negdcio pelo Consorciado vendedor;

« As informagcbes cadastrais serdao atualizadas a qualquer tempo,
principalmente quando houver mudanga de endereco;

* Quando da contemplacéo da cota de consorcio, sera requerido informacdes
e documentos cadastrais exigidos pelo setor de Cadastro & Creédito,
juntamente com outros procedimentos cabiveis, como: consulta ao Serasa,
SCPC e a outros ¢6rgaos de protecdo ao crédito. As informagdes do
formulario de cadastro devem ser comparadas com as informacbes até
entéo registradas no sistema informatizado, promovendo a atualizagéo, se
for o caso.

* Devera ser inserida no sistema de controle interno, rotina apropriada para
fornecimento de relatério para analise do banco de dados existente, onde
através de critérios que norteiam e regulamentam o crime de lavagem de
dinheiro ou financiamento ao terrorismo gerem informagdes para analise,
inicialmente pelo setor responsavel pela emissao e o resultado enviado ao
gestor de avaliacéo e riscos (PLD e CFT).

» Caso fique evidenciado na proposta de participagdo em grupo de consércio,
por adesdo cliente potencialmente suspeito que demandem maiores
cuidados, ja listados acima, sera encaminhado ao gestor que fara o
acompanhamento sistematico desse relacionamento, até despacho final;

» Os colaboradores e representantes comerciais responsaveis pelo
consorciado devem, quando julgar necessario, realizar visitas periddicas ao
cliente, as quais deverao ser adequadamente documentadas;

* O registro de relacionamento pessoal e/ou telefébnico com o consorciado

devera ser registrado no sistema NEWCON (agenda);
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5. MONITORAMENTO, SELEGCAO E ANALISE DE SITUAGOES SUSPEITAS

5.1. Introducgao

Este procedimento foi desenvolvido para documentar o mecanismo que a
ADMINISTRADORA utiliza para identificar e acompanhar atividades
suspeitas dos clientes e colaboradores, conforme exigido, sendo assim,
definimos a expressao “atividades suspeitas” da seguinte maneira:
transacgées que se desviam do perfil de transagao definida no sistema
de consorcio e habitualmente praticada pelo mercado consumidor de
Consorcio.

5.2. Objetivos

A area de analise de crédito verificara as informagdes e documentos apresentados
quando da contemplacédo do Consorciado, cruzando as informagdes com o volume
operado e a situacao financeira e patrimonial declarada, que juntamente com as
informacdes fornecidas pelas Empresas de protecao ao crédito, serao classificadas

como atividade suspeita ou nao.

Os processos que se caracterizam em atividades suspeitas serdo enviados para
analise do gestor de avaliagcao de riscos, que procedera a analises minuciosas, com

0 objetivo de monitorar as transagdes para detectar e coibir atividades suspeitas.

Todas as informacgbes serdo cadastradas no banco de dados, para analise e
consulta periédica, com realizacdo de testes a serem definidos pelo gestor,

facilitando a busca e a filtragem de operacdes suspeitas.

5.3. Avaliagao Preventiva

Abranger as informagdes constantes do fluxo do contrato de ades&do no momento

do agrupamento das cotas ou checagem das vendas.
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Este procedimento inicia-se na venda (comercial) com a detecgao de indicios pelo

contato direto com o cliente, na montagem da conferéncia do processo da analise

de cadastro das informagdes no sistema, nos documentos de identificagao

pessoais.

Em arquivos auxiliares utilizados junto com este manual, demonstramos como

sao realizados estes procedimentos continuos de monitoramento e selegcdo de
situacdes Preventivas.

E com advento da Lei n® 9.613/1998, que dispde sobre os crimes de lavagem de
dinheiro, passou a ter importancia primordial, a completa e transparente a
identificacado do cliente, na prevencao e combate aos ilicitos definidos na Lei.

Em relacdo ao cadastro, o normativo requer que a instituicido deve manté-lo
atualizado com um minimo de informacdes e documentos que permitam a completa

identificacdo dos consorciados.

5.4. DESCRIGAO DO FLUXO DO CONTRATO DE ADESAO

SITUAGAO NORMAL COM INDICIOS
Acolhe a proposta de adeséao,| Acolhe a proposta de adeséo,
VENDA (COMERCIAL) |junto com os documentos| monta o cadastro, envia os

necessarios (para este
procedimento) € que fornece
subsidios para analise.

documentos e a indicagao de
suspeita de “LD ou FT” a
Administracao.

ANALISE DE CREDITO
(CADASTRO)

Recebe a documentagdo e
inclui os dados no cadastro
verificando a inexisténcia de
restritivo interno procedente
‘LD ou FT”.

Recebe a documentagdo e
inclui os dados no cadastro
verificando a existéncia de
restritivo interno procedente “LD
ou FT”.

ANALISE DE CREDITO
(CADASTRO)

Avalia o crédito e indica a
inexisténcia de suspeita de “LD
ou FT”. Defere o crédito na sua
alcada.

Avalia o crédito e indica a
existéncia de suspeita de “LD
ou FT”. Encaminha para o
Gestor de

Controles Internos e Riscos.
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O Gestor da PLD/CF promove
as reunides, apresenta
Relatorios de
Acompanhamento e mantém
arquivada a documentacgao.

DIRETORIA/GERENCIA
GERAL

Promove as reunides de Gestor,
apresenta 0s casos com
indicios, comunica ou nido ao
COAF/UIF, inclui no restritivo
interno e mantém arquivo da
documentacao.

Telas de cadastramento de clientes:

@

Grupos | Cotas Assembleias Bens Vendas Cobranga Financero Contemplagio Ciéditos Relatdnos Gerencias Empresa
L@ geReTRAKc230 ?

Cotas
Arquvo Editsr Ajuda
Opgoes

- Cadastro de Apoio
Resumo das Cotas
- Reserva de Cotas
Reserva
Consuts
= Débito em Conita

=ty

0

Cadastio Inconsisténcise
Marutengo da Débitos
Coneus Débitos
& Troca de Bem Objsto
Marual
Automética
Modiicagdes de Prazos
AberagSo de Planos e Taxas
Troca Plano de Seguro Automalico
Transferéncia de Cotas
Mapa de Cotas
Transferéncia de Fillais
= Redatérios
Etiquetas e Envelopes
EmissBo de Cartas para Testo
Relacio de Consorciados
Tituo de Capitalizagio
Relstérios Personsizados

v

Usudrio: ARLINDO - AUDITOR (000004) | SERV.: 192,168.10.9 BD.: Newconplus

n O Digite aqui para pesquisar 1]

Reservas de Cotas:

Escoha sus op;Bo naveganda no conscle 8o lado. Em seguids,
pressione a tecla Enter, ou entBo dé um cique para alivida

ODBC: NewconGM | Versdo: 3.30.047

Q POR 1022
&R A i
s — Lol PTB2 19/07/2019 L.
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@

Grupos | Cotas Assembleiss Bens Venda: Cobranga Financero Contemplagio Ciéditos Relatdnos Gerenciais Empresa

L@ @eRrTESSSE0 ) ?

| & Reservas de Cotas X
| = -
Bem I | - Tipo de Grupo: | AUTOMOVESS MPORTADOS v

| Prazo o Grupa [000000 PrestacBes a Vencer Tipo de Vends [T000S |

L
Reptes. Finak [Z22222 Qude Cotas: [0999 Selecionar

g * Yaualzar Por Prazo Cotas Reservadas:

E InformagBes para consulta das cotas 4 reservadas:
H e Iiciat [0 BemFinat [9999  Repres. Iniciat

[ entficacio[em [ Prazo_[veto[assembiea] |[erestagio [ % Lance | Repres [Fiisl com[Fii acm]

Newcon

= = : OR 1024 —
u O Digite aqui para pesquisar { L | L £ ~@md ‘F;:F ik (85}

5.5. Finalidade dos Relatorios

« ldentificar operacgdes realizadas por uma mesma pessoa, conglomerado ou
grupo, em um més calendario, que superem ou tenha valor igual a R$
10.000.00 (dez mil reais);

« ldentificacdo de mudanca de perfil do cliente especificamente em relagcao ao
produto e ao volume de adesdes nos grupos de consorcios;

» Avaliagdo comparativa da carteira versus patriménio, patrimdénio versus
ocupacao do cliente e carteira versus ocupacao do cliente;

*  Monitoramento das movimentagdes financeiras em conta corrente
(antecipacao, quitagao rapidas, lances quitagao, lances com percentual
elevado, contemplacao rapida, etc. ou débitos que, por sua habitualidade,
valor e forma, configurem indicios de lavagem de dinheiro) do Consorciado

através de uma média de operacgdes do periodo avaliado;

48



=

SPEIRTA

CONSORCIO NACIONAL.

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

Monitoramento das operagdes de Consorciados: (a) ndo residentes e (b) que
emitam suas ordens através de procurador ou qualquer outro tipo de
mandato;

Fluxo elevado de transferéncia de contrato de um mesmo consorciado, para

terceiros ou para si proprio.

5.6. Revisao e Preparacao de Relatérios de Transagdes Suspeitas

Os relatérios acima mencionados sdo gerados periodicamente e analisados
pela area responsavel pela sua produgao e posteriormente enviado ao
Gestor da PLD/CFT.

No inicio do relacionamento com o cliente, as propostas de negocios
suspeitos fechadas ou néo, serdao encaminhadas para analise do Gestor da
PLD/CFT e os dossiés com a decisdo de comunicar ou ndo ao COAF/UIF,
ficardo armazenados em nossa central de arquivo, durante o periodo minimo

de 10 anos.

5.7. Procedimento para Revisao

Caso um Consorciado figure em algum relatério, devera ser incluido no
relatorio de transagdes suspeitas com anotagao das justificativas.

O relatério de transagdes suspeitas devera ser enviado ao colaborador e/ou
gestor responsavel pelo relacionamento, com base no parecer sobre o
Consorciado, para sua manifestacao e averiguagao suplementar;

Se nao for obtida resposta em cinco dias uteis, um alerta devera ser enviado
ao Gerente responsavel pela area, com copia para o Gestor.

Se o responsavel pelo relacionamento indicar que a atividade devera ser
informada aos 6rgaos reguladores, o relatério devera ser apresentado ao

Gestor, via correio eletrénico ou na reunido da PLD/CF, conforme convir;
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+ O Gestor de avaliagéo e Risco devera revisar os relatérios e confirmar quais
casos nao precisam ser informados aos 6rgaos reguladores. Se 0 caso nao
for discutido na reunido da PLD/CF, é exigida uma resposta via correio
eletrénico dentro de cinco dias uteis. A falta de uma resposta é entendida

como anuéncia para informar aos 6rgéos reguladores.

5.8. Da analise automatica dos indicios PLD/CFT pelo Sistema Newcon:

Para analise de movimentagbes suspeitas de lavagem de dinheiro, pessoas

politicamente expostas e suspeitas de financiamento ao terrorismo, sera utilizado e

efetuado de forma automatica através do médulo COAF do sistema Newcon:

B coar - a8 X

PLD PEP Financiamento ao Terorismo Sistema

'=] Acesso Rapido Escolha da Empresa
Empresa
SPERTAADM. CONSORCIO NACIONAL LTDA
Informagdes sobre a conedio ~
8] servidor de dodos: SGLWewconpis
Versdo: 001.001 10/04/2019 15:18:20 Spid: 562 Empresa: SPERTA ADM. CONSORCIO NACIONAL LTDA Usurio: 4 ARLINDO - AUDITOR
O Digite aqui para pesquisar

Os documentos devem permanecer armazenados por um periodo minimo de 05

anos.
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5.8.1 - Procedimentos para registrar as analises que fundamentaram a decisao
de efetuar ou nao a comunicagao de uma operacgao/situagao atipica ao
COAF/UIF.

Com base nos itens elencados no topico anterior, verificamos cada situagao até

chegar a conclusao da Analise.

B corr
New

Financiamento ao Terrorismo \ Sistema

Importacdo de municipios da fronteira

Documento 5828 - 11/09/2023 11:22:47
Lavagem de Dinheiro

PLD Manutencao
» Documento 5828 Servicos: Parémetros: Intervalo:  Inicial: Final:
3 5 Incluséo Data Base: 11/08/2023
Apurag3o ComunicagBes ® - — Periodo: 01/08/2023 31/08{2ﬂ23|
Consultar Comunicacdes O Atteracio Movimentagée superior a: 9.999,99

(O Cancelamento de Ocorréncia

[]01 - Mesmo endereco comercial utiizado por pessoas juridicas diferentes
D 02 - Mesmo endereco residencial ou comercial utilizado por pessoas naturais diferentes
D 03 - Existéncia de consorciados detentores de elevado nimero de cotas ou incompativel com sua capacidade econdmico-financeira

Considera apenas cotas contempladas

[[] 06 - Credenciamento de lances muito préximos ao valor do bem Percentual Sobre o Valor do Bem para avaliagio [100 | %

< Voltar

Selecionar

[[] 04 - Aumento expressivo do nimero de cotas Quantidade minima de cotas ativas para avaliago 2 | Percentual de aumento solinvahu\;io‘ 0 %
[os-c de lances iveis com a 5 a do Valor méximo lance € de |5 | vezes o valor da renda

Arquivo:

Versdo: 001.001 17/05/2022 10:49:44 Spid: 53 Empre =

Coz- de Xpi de o , néo coma a do
Quantidade Minima de Preslagﬁes‘I'
[] 08 - Aquisicéio de cotas pr seguida de quitacio das prestacdes vincendas
[[]08 - Pessoas Expostas com céo superior
[[] 10 - Suspeitos Terroristas com movimentagéio superior
[[] 11 - Mesmo enderego de e-mail por diferentes pessoas juridicas ou organizagies
[]12 - Mesmo endereco de e-mail por pessoas naturais diferentes
13 - Operagéo atipica em municipios localizados em regies de fronteira
Consorciados:
Enviar  Tipo  CPF/CNPJ Nome Inconsisténcia
[ selecionar todas Adicionar Registro

[ imprimir Relatério

ATENGAO: Apods a concluséo do relatério acima, nos casos onde entender-se ou

nao a comunicagao ao COAF/UIF, os procedimentos serao realizados sem que seja

dada ciéncia aos envolvidos ou terceiros, conforme Art. 50 da Circular 3.978/2020,

e o0s respectivos dossiés ficardo guardados pelo prazo minimo de 10 (dez) anos.
Conforme Art. 67, Inciso IV da Circular 3.978/2020.
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5.8.2 - Procedimentos de Monitoramento, sele¢ao, analise e comunicagao
das operagoes relacionadas ao CFT.

A administradora também dispde de procedimentos eletrénicos para estes
assuntos, implementando rotinas de validacao eletrbnica da base de dados, que
ocorrera sistemicamente para as novas cotas de consorcio vendidas e

mensalmente para toda base de dados.

PLD PEP | Financiamento ao Terrorismo Sistema

E_ Terroristas - 11/09/2023 11:25:10 x
~ Financiamento ao Terrorismo COAF
> Apurag3o das InformagBes Lista de Terroristas

Entre com uma das OD;&Q! abaixo:

O Importar Arquivo

(O Analisar Lista

(O Consuttar Histérico

() Averiguar
Executar Agdo..

Versdo: 001.001 17/05/2022 10:49:44 Spid: 53 Empresa: SPERTA ADM. CONSORCIO NACIONAL LTDA Usuério: 4 DONISETE - CONTADOR

Os relatérios finais deste trabalho ficam disponiveis em documento interno da

institui¢ao.

5.9. Comunicacao de Indicio de Lavagem de Dinheiro

A comunicagao ao COAF nao suspende as operacgdes ou propostas de operagdes
em andamento, salvo quando solicitada pelas autoridades competentes, sendo
realizadas sem dar ciéncia aos envolvidos ou a terceiros, conforme o Art. 50 da
Circular 3.978/2020.
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Circular 3.978/2020 -Da Comunicacgao de Operacgoes e Situagoées Suspeitas:

Art. 48. As instituicdes referidas no art. 1° devem comunicar ao COAF as
operagbes ou situacdes suspeitas de lavagem de dinheiro e de
financiamento do terrorismo.

§ 1° A decisao de comunicacéo da operagao ou situagao ao COAF deve:

| - Ser fundamentada com base nas informacdes contidas no dossié
mencionado no art. 43, § 2°;

Il - Ser registrada de forma detalhada no dossié mencionado no art. 43, §
2% e

[l - Ocorrer até o final do prazo de analise referido no art. 43, § 1°.

§ 2° A comunicagao da operacgao ou situagao suspeita ao COAF deve

ser realizada até o dia util seguinte ao da decisdo de comunicagao.

Conforme o Art. 53 da Circular 3.978/2020, as comunicagdes referidas devem
especificar, quando for o caso, se a pessoa objeto da comunicagéo:

| - E Pessoa Exposta Politicamente (PEP) ou representante, familiar ou estreito
colaborador dessa pessoa;

Il - E pessoa que, reconhecidamente, praticou ou tenha intentado praticar atos
terroristas ou deles participado ou facilitado o seu cometimento; e

lll - E pessoa que possui ou controla, direta ou indiretamente, recursos na
administradora, no caso do inciso II.

5.9.1 - Comunicagao de Operagoes em Espécie

Conforme o Art. 49 da Circular 3.978/2020, as instituicdes mencionadas no Art. 1°

desta mesma circula, devem comunicar ao COAF:

| — As operacdes de depdsito o aporte em espécie ou saque em espécie de valor
igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);

Il — As operacbes relativas a pagamentos, recebimentos e transferéncias de
recursos, por meio de qualquer instrumento, contra pagamento em espécie, de

valor igual ou superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais); e

Il — A solicitacdo de provisionamento de saques em espécie de valor igual ou

superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) de trata o Art. 36.
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Paragrafo unico. A comunicagdo mencionada no caput deve ser realizada até o dia

util seguinte ao da ocorréncia da operagéo ou do provisionamento.

5.9.2 - Declaragdao de "nao ocorréncia de transagdoes passiveis de
comunicagao”.

A Sperta Consocio tem conhecimento de que, caso néo haja nenhuma ocorréncia
de transacao suspeita de comunicacdo ao COAF devera formalizar a declaracao
de “n&o ocorréncia de transacgdes possiveis de comunicagao” dentro do prazo de
“dez dias uteis” apds o encerramento do ano civil, conforme o prazo previsto no Art.
54 da Circular 3.978/20.

5.10. Novos Produtos e Servigos

Se houver o langamento de novos grupos com a criagdo de novos produtos,
categoria de bens e servico, os mesmo serdo submetidos a aprovagéo do
responsavel pela area de PLD/CFT, que fara analise prévia sob a otica de
Prevencao a Lavagem de Dinheiro e Combate ao Financiamento do Terrorismo, e
se identificar indicios de possiveis crimes, encaminhara sua suspeita para a
geréncia geral e diretoria, que decidirdo pela criagdo ou ndo do referido produto ou

servigo, registrando a decisdo em Ata de Reuniéo.
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6. TREINAMENTO

A ADMINISTRADORA exige que seus colaboradores sejam adequadamente
treinados para a prevencao de possiveis crimes de PLD ou CFT utilizando-se do

sistema de consoércio.

Um programa eficaz de treinamento sobre prevencgao a estes crimes (PLD e CFT)
para assegurar que:

- Todos os colaboradores da Administradora, inclusive a Diretoria e parceiros
comerciais, para que estejam preparados para detectar eventuais indicios de
crimes relacionados a PLD e CFT;

- O treinamento deve ser continuo, incorporando eventos atuais e mudancgas nas
leis e regulamentos sobre os crimes de PLD ou CFT. O treinamento devera
abranger situagbes e exemplos destes crimes, envolvendo clientes e instituicbes
financeiras;

- O treinamento proporcionara a conscientizagao de todos os participantes sobre
a importancia do cumprimento da norma, em beneficio de todos os Paises,
especialmente o Brasil, bem como as consequéncias do descumprimento por parte
de um colaborador da politica e procedimentos estabelecidos (multa, suspensao ou

encerramento do contrato de trabalho).

Os treinamentos devem oferecer aos colaboradores instrugao e orientagdo quanto

as politicas internas e recursos disponiveis para aplicagao.

6.1 Programa de Treinamento

Os seguintes elementos podem ser incluidos no Programa de Treinamento de “PLD
ou CFT”:
- Treinamento On-line (E-learning) — quando implementado e

disponibilizado pelos setores de recursos humanos e Tl das empresas do Grupo;
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- Treinamento de ingresso, quando ha contratagcdo de novos
colaboradores que tratam direta ou indiretamente com o consorciado/cliente e
transacgdes financeiras;

- Treinamento presencial — no minimo uma vez por ano, sera aplicado o
treinamento para todos os colaboradores que tenham contato com clientes e
transacdes financeiras, direta ou indiretamente, com carga horaria minima de 5
horas; - Treinamento em video ou teleconferéncia, para atingir as diversas
localidades onde a Administradora possa atuar. O treinamento tera o conteudo
programado para abordar oS assuntos especifico de:
a) Conceitos de lavagem de dinheiro e de financiamento do terrorismo;

b) O papel das entidades supervisionadas no sistema nacional de PLD/FT

c) O papel do Coaf, do Banco Central do Brasil, da Policia Federal, do Ministério

Publico e do Poder Judiciario no sistema nacional de PLD/FT,
d) Os deveres do PLD estabelecidos pela legislacdo e por normas do BCB
(identificacao de clientes, registro e comunicag¢ao de operacoes etc...),

e) Os procedimentos de identificagdo de clientes, incluindo sua caracterizagéo

como permanente, PEP, e etc...

f) Os conceitos de “comunicacao de operacéao atipica” e “comunicag¢ao automatica”,

g) a identificacdo de propostas ou operagdes passiveis de comunicagao,

h) a politica institucional de PLD/FT da prépria administradora, o fluxo de trabalho
interno a PLD/FT, as medidas a serem adotadas pelos funcionarios quando da
ocorréncia de situacdes passiveis de comunicagao, bem como informagao de quem
contatar dentro da instituicdo quando detectados indicios de LD/FT

i) as penalidades administrativas a que a administradora e seus administradores
estdo sujeitos no caso de ndo cumprimento dos deveres de PLD/FT,

j) casos praticos, especialmente aqueles que possam ocorrer no segmento de

atuacgéao da instituicao.

6.2 Acompanhamento & Manutengao de Registro do Treinamento
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Devera ser mantido registro de todos os colaboradores que receberam treinamento
na prevengao e combate a estes crimes (PLD e CFT) para garantir que todos
cumpram os procedimentos e orientagdes contidos no manual:
- Registrar o tema abordado, material utilizado, os quais deverdo ser
disponibilizados aos participantes a qualquer tempo;
- A Area SCI (SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS), devera revisar os registros
de treinamento para certificar que todos os colaboradores receberam treinamento.
- Em todos os treinamentos sera exigido a assinatura na lista de presenca.
A area SCI (SISTEMA DE CONTROLES INTERNOS), deve realizar o
controle dos colaboradores que participaram ou nao, do treinamento,
onde sera atribuido uma nota final que ndo podera ser inferior a 7 (sete)

pontos.

6.3 Cronograma de Treinamentos

Anualmente, sera montado um cronograma de treinamentos e reciclagem para
todos os colaboradores da empresa, inclusive para o colaborador recém-

contratado, que sera divulgado internamente.

6.4 Disponibilidade e divulgagao do treinamento

O calendario de Treinamento sera divulgado pelo setor de SCI (SISTEMA DE
CONTROLES INTERNOS) que divulgara:

i) via e-mail;

ii) circular interna;

iii) Edital de convocacéo;

iv) Outros meios passiveis de comprovacgao.
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Todo material apresentado no treinamento, ficara disponivel na Intranet ou em

versao impressa, para livre acesso dos colaboradores.

Os treinamentos serédo realizados nos seguintes periodos:
Ingresso: Semestrais,

Formacéao continuada: Anual,

Workshop Gestor: Anual, Formagéo de Parceiros:
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7. DA RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA

A Administracado da Sperta Consécio, esta ciente de que a ndo observancia das
obrigacdes previstas na lei n°® 9.613 no seu art. 12 podera incorrer algumas
penalidades:

» Adverténcia;

* Multas Pecuniarias;

* Inabilitagao;

» Cassacgao da Autorizagao de funcionamento.

As comunicagdes efetuadas obedecendo a lei n® 9.613 ndo acarretarédo, nos termos
da lei, responsabilidade civil ou administrativa a Instituichio nem aos seus

administradores responsaveis.

7.1 Procedimentos e Controle e Arquivamento

Os arquivos serdao mantidos em meio fisico ou digitalizado, com as evidéncias de
deteccédo, avaliacado, decisdo da Diretoria e comunicacdo ao COAF, dos casos
avaliados com indicagao de suspeita de lavagem de dinheiro. Serdao mantidos em
arquivo:

- Copia do dossié da transagao com suspeita,

- Relatério anual dos casos identificados.

Os cadastros e registros de toda transacao objeto de analise, ficarao a disposicao
dos 6rgéos reguladores, durante o periodo minimo 10 (dez) anos, a partir do
encerramento da adesao ou da conclusao da ultima transagao realizada em nome

do respectivo consorciado.

Assim como, as operacbes financeiras normais sdao mantidas em registros

adequados para cada grupo individualmente.
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7.2 Atualizagao e Revisao

Este manual sera aprovado e revisado pela Diretoria da Sperta Consécio. Seu ciclo

de revisdes sera a cada 12 meses, ou conforme alteragdes na legislagao pertinente.
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8. AS 40 RECOMENDAGOES DO GAFI

O Grupo de Acgao Financeira (GAFI) é uma entidade intergovernamental criada em
1989 pelos Ministros das jurisdicdes membros.
A funcao do GAFI é definir padrdes e promover a efetiva implementacao de medidas
legais, regulatorias e operacionais para combater a lavagem de dinheiro, o
financiamento do terrorismo e o financiamento da proliferagdo, além de outras
ameacas a integridade do sistema financeiro internacional relacionadas a esses
crimes. Em colaboragcdo com outros atores internacionais, o GAFI também trabalha
para identificar vulnerabilidades nacionais com o objetivo de proteger o sistema
financeiro internacional do uso indevido.
As Recomendacgdes do GAFI| estabelecem um sistema abrangente e consistente de
medidas que os paises devem adotar para combater a lavagem de dinheiro e o
financiamento do terrorismo, bem como do financiamento da proliferacdo de armas
de destruicdo em massa.
Os paises possuem sistemas legais, administrativos e operacionais diversos e
diferentes sistemas financeiros e, dessa forma, ndo podem todos tomar medidas
idénticas para combater as ameacgas. As Recomendagdes do GAFI, portanto,
estabelecem um padrao internacional que os paises devem adotar por meio de
medidas adaptadas as suas circunstancias particulares. As Recomendacgdes do
GAFI definem as medidas essenciais que os paises devem adotar para:
¢ identificar os riscos e desenvolver politicas e coordenacdo doméstica;
e combater a lavagem de dinheiro, o financiamento do terrorismo e da
proliferacao;
e aplicar medidas preventivas para o setor financeiro e outros setores
designados;
e estabelecer poderes e responsabilidades para as autoridades competentes
(por exemplo: autoridades investigativas, policiais e fiscalizadoras) e outras

medidas institucionais;
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e aumentar a transparéncia e disponibilidade das informagdes sobre
propriedade
de pessoas juridicas e de outras estruturas juridicas; e

o facilitar a cooperacgao internacional.

8.1 Recomendac¢oes GAFI

A. POLITICAS E COORDENAGAO ALD/CFT

1. Avaliagao de riscos e aplicagao de uma abordagem baseada no risco*

Os paises devem identificar, avaliar e compreender os riscos de lavagem de
dinheiro e financiamento do terrorismo para o pais, e tomar medidas, inclusive
designando uma autoridade ou mecanismo para coordenar as agdes de avaliagao
de riscos, e aplicar recursos com 0 objetivo de garantir que 0s riscos sejam
efetivamente mitigados. Com base nessa avaliagéo, os paises devem aplicar uma
abordagem baseada no risco (ABR) para garantir que as medidas de prevengao ou
mitigacdo da lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo sejam
proporcionais aos riscos identificados. Essa abordagem deve ser um fator essencial
para a alocagéao eficiente de recursos por todo o regime antilavagem de dinheiro e
de combate ao financiamento do terrorismo (ALD/CFT) e para a implementacéo das
medidas baseadas em risco em todas as Recomendacgdes do GAFI. Quando os
paises identificarem riscos maiores, deveriam se assegurar de que seu regime
ALD/CFT aborda adequadamente esses riscos. Quando identificarem riscos
menores, 0s paises poderdo optar por medidas simplificadas para algumas das
Recomendacdes do GAFI, sob certas condices.

Os paises deveriam exigir que as instituicdes financeiras e atividades e profissdes
nado financeiras designadas (APNFDs) identifiquem, avaliem e adotem medidas
efetivas para mitigar seus riscos de lavagem de dinheiro e financiamento do

terrorismo.
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2. Cooperacao e Coordenacao Nacional

Os paises deveriam ter politicas ALD/CFT informadas pelos riscos identificados,
que devem ser regularmente revisadas, e deveriam designar uma autoridade ou
possuir um mecanismo de coordenag&o ou outro mecanismo que seja responsavel
por tais politicas.

Os paises deveriam se assegurar de que os formuladores de politicas, a unidade
de inteligéncia financeira (UIF), as autoridades de aplicacéo da lei, supervisoras e
outras autoridades competentes relevantes, nos niveis operacional e de formulacao
de politicas, possuam mecanismos efetivos que permitam a cooperagao e, quando
apropriado, a coordenagcao doméstica a respeito do desenvolvimento e
implementagdo de politicas e atividades de combate a lavagem de dinheiro, ao

financiamento do terrorismo e da proliferagao de armas de destruicdo em massa.

B. LAVAGEM DE DINHEIRO E CONFISCO

3. Crime de lavagem de dinheiro*

Os paises deveriam criminalizar a lavagem de dinheiro com base na Convengéao de
Viena e na Convencéo de Palermo. Os paises deveriam aplicar o crime de lavagem
de dinheiro a todos os crimes graves, de maneira a incluir a maior quantidade

possivel de crimes antecedentes.

4. Confisco e medidas cautelares*

Os paises deveriam adotar medidas semelhantes aquelas estabelecidas na
Convencgao de Viena, na Convencgao de Palermo e na Convencao para Supressao
do Financiamento do Terrorismo, inclusive medidas legislativas, para permitir que
suas autoridades competentes possam congelar ou apreender e confiscar, sem
prejuizo dos direitos de terceiros de boa-fé: (a) bens lavados, (b) produtos ou
instrumentos usados ou com a intencdo de que fossem usados em crimes de
lavagem de dinheiro ou crimes antecedentes, (c) bens que sejam produtos, ou que

tenham sido usados, ou com a intengcao de que fossem usados ou alocados para
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uso no financiamento do terrorismo, de atos ou de organizagdes terroristas, ou (d)
bens de valor equivalente.

Tais medidas devem incluir autoridade para: (a) identificar, rastrear e avaliar bens
que sejam sujeitos a confisco; (b) adotar medidas cautelares, tais como bloqueio e
apreensao, para prevenir quaisquer negociagdes, transferéncia ou alienagao de tais
bens; (c) tomar medidas para prevenir ou eliminar agbes que prejudiquem a
capacidade do pais de bloquear e apreender ou recuperar bens que estejam
sujeitos ao confisco; e (d) adotar medidas investigativas apropriadas.

Os paises deveriam considerar a adogao de medidas que permitam o confisco de
tais produtos ou instrumentos sem que seja exigida a condenacéao criminal prévia
(nonconviction based forfeiture), ou que exijam que os criminosos demonstrem a
origem licita dos bens supostamente passiveis de confisco, desde que tal exigéncia

esteja de acordo com os principios de sua lei domeéstica.

C. FINANCIAMENTO DO TERRORISMO E FINANCIAMENTO DA
PROLIFERAGAO

5. Crime de financiamento do terrorismo*

Os paises deveriam criminalizar o financiamento do terrorismo com base na
Convencgao Internacional para a Supressado do Financiamento do Terrorismo, e
criminalizar ndo apenas o financiamento de atos terroristas, mas também o
financiamento de organizacdes terroristas e terroristas individuais, mesmo na
auséncia de relagdo com um ato ou atos terroristas especificos. Os paises deveriam
garantir que tais crimes sejam considerados crimes antecedentes da lavagem de

dinheiro.

6. Sangodes financeiras especificas relacionadas ao terrorismo e seu
financiamento*
Os paises deveriam adotar regimes de sangdes financeiras especificas para

cumprir as Resolugdes do Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas relativas a
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prevencgao e a supressao do terrorismo e seu financiamento. As Resolugdes exigem
que os paises congelem sem demora os fundos ou outros ativos, e garantam que
nao sejam disponibilizados fundos ou outros ativos, direta ou indiretamente, para
ou em beneficio de qualquer pessoa ou entidade que seja (I) designada pelo
Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas, ou sob sua autoridade, nos termos do
Capitulo VIl da Carta das Nagdes Unidas, inclusive de acordo com a Resolugao
1267 (1999) e suas sucessoras, ou (ll) designadas por um pais nos termos da
Resolucéo 1373 (2001).

7. Sangoes financeiras especificas relacionadas a proliferagao*

Os paises deveriam implementar sangdes financeiras especificas para cumprir com
as Resolugbes do Conselho de Seguranga das Nagdes Unidas relativas a
prevencao, supressao e desmantelamento da proliferagcao de armas de destruicéo
em massa e seu financiamento. As Resolugbes exigem que os paises congelem
sem demora os fundos ou outros ativos, e garantam que nao sejam disponibilizados
fundos ou outros ativos, direta ou indiretamente, para ou em beneficio de qualquer
pessoa ou entidade designada ou sob a autoridade do Conselho de Seguranga das

Nacdes Unidas, nos termos do Capitulo VIl da Carta das Nacdes Unidas.

8. Organizagoes sem fins lucrativos *

Os paises deveriam verificar a adequagao de leis e regulamentos relativos a
entidades que possam ser usadas indevidamente para o financiamento do
terrorismo. As organizag¢des sem fins lucrativos sao particularmente vulneraveis, e
0s paises deveriam garantir que ndo sejam usadas indevidamente:

(a) por organizacdes terroristas que se passem por entidades legitimas;

(b) para explorar entidades legitimas como canais para o financiamento do
terrorismo, inclusive para fins de escapar de medidas de congelamento de ativos e
(c) para ocultar ou camuflar o desvio clandestino de recursos destinados a fins

legitimos para organizagdes terroristas.

65




CONSORCIO NACIONAL.

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

D. MEDIDAS PREVENTIVAS

9. Leis de sigilo de instituigcées financeiras
Os paises deveriam assegurar que as leis de sigilo das instituigdes financeiras nao

inibam a implementagao das Recomendacgdes do GAFI.

Devida diligéncia acerca do cliente e manutencao de registros

10. Devida diligéncia acerca do cliente *

As instituicbes financeiras deveriam ser proibidas de manter contas anénimas ou
contas em nomes obviamente ficticios.

As instituicbes financeiras deveriam ser obrigadas a tomarem medidas de devida
diligéncia acerca do cliente (DDC) quando:

(i) estabelecerem relagdes de negdcios;

(i) realizarem transagdes ocasionais: (i) acima do limite designado aplicavel
(US$/EUR 15.000); ou (ii) que forem transferéncias eletrénicas nas circunstancias
cobertas pela Nota Interpretativa da Recomendacao 16;

(iii) houver suspeita de lavagem de dinheiro ou financiamento do terrorismo; ou
(iv) a instituicdo financeira tiver duvidas com relagcéo a veracidade ou adequagao
de dados de identificagao do cliente obtidos anteriormente.

O principio de que as instituicdes financeiras deveriam conduzir DDC devera estar
estabelecido em lei. Cada pais podera determinar como serdo impostas as
obrigagdes especificas de DDC, seja por meio de lei ou normas coercitivas.

As medidas de DDC a serem adotadas sao as seguintes:

(a) identificar o cliente e verificar sua identidade por meio de documentos,
informagdes ou dados confiaveis e de fontes independentes.

(b) identificar o beneficiario e adotar medidas razoaveis para verificar a identidade
de tal beneficiario, de forma que a instituicdo financeira obtenha conhecimento
satisfatorio sobre quem é o beneficiario. Para pessoas juridicas e outras estruturas
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juridicas, as institui¢des financeiras deveriam também compreender a propriedade
e a estrutura de controle do cliente.

(c) Compreender e, quando apropriado, obter informagdes a respeito do propdsito
e da natureza pretendidos da relagdo de negocios.

(d) Conduzir uma devida diligéncia continua na relagdo de negdcios € uma analise
minuciosa das transagbes conduzidas durante a relagdo para garantir que tais
transacgdes sejam consistentes com o conhecimento da instituicdo sobre o cliente,
seus negocios e perfil de risco, incluindo, quando necessario, a origem dos
recursos.

As instituicdes financeiras deveriam aplicar cada uma das medidas de DDC listadas
acima de (a) a (d), determinando até que ponto tais medidas usam uma abordagem
baseada no risco (ABR), de acordo com as Notas Interpretativas desta
Recomendacao e da Recomendacéao 1.

As instituicoes financeiras deveriam estar obrigadas a verificarem a identidade do
cliente e do beneficiario antes ou durante o estabelecimento de uma relagao de
negocios ou na realizagdo de transagdes para clientes ocasionais. Os paises
poderao permitir que as instituicdes financeiras completem a verificagdo em prazos
razoaveis a partir do estabelecimento da relagdo, onde os riscos de lavagem de
dinheiro e financiamento do terrorismo sejam efetivamente administrados e onde
for essencial ndo interromper a condugdo normal dos negécios.

Quando as instituicdes financeiras nao forem capazes de cumprir com as
exigéncias aplicaveis listadas nos paragrafos de (a) a (d) acima (sujeitas a
modificagdes apropriadas de acordo com as medidas de uma abordagem baseada
no risco), elas deveriam estar obrigadas a nao abrirem a conta, nao iniciem relagées
de negdcios ou ndo realizarem as transagdes; ou estar obrigadas a encerrarem a
relagdo de negocios; e deveriam considerar fazer uma comunicagdo de operagao
suspeita com relacao ao cliente.

Essas exigéncias deveriam ser aplicadas a todos os novos clientes, apesar de que

as instituicbes financeiras também deveriam aplicar esta Recomendacido aos
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clientes existentes com base na materialidade e no risco, e deveriam conduzir uma

devida diligéncia nessas relagdes existentes em momentos apropriados.

11. Manutencgao de Registros

As instituigdes financeiras deveriam ser obrigadas a manter, por pelo menos cinco
anos, todos os registros necessarios de transagodes, tanto domésticas quanto
internacionais, para que possam atender rapidamente a pedidos de informagao
feitos pelas autoridades competentes. Tais registros devem ser suficientes para
reconstruir transag¢des individuais (inclusive os valores e tipos de moedas
envolvidos, se houver) para fornecer, se necessario, provas para processos de
persecucao penal por atividades criminosas.

As instituigdes financeiras deveriam manter todos os registros obtidos por meio de
medidas de DDC (por exemplo, cépias ou registros de documentos oficiais de
identificacdo, como passaportes, carteiras de identidade, habilitacbes de motorista
ou documentos similares), arquivos e correspondéncias comerciais das contas,
inclusive os resultados de quaisquer analises feitas (por exemplo, averiguagdes
para definir o historico e a finalidade de transagcdes complexas e de valores muito
altos), por pelo menos cinco anos ap6és o fim da relagao de negdcios, ou da data da
transacao ocasional.

As instituicbes deveriam ser obrigadas por lei a manter registros de transacdes e
informacdes obtidas por meio de medidas de DDC.

As informagdes de DDC e registros de transagdes deveriam estar disponiveis as

autoridades domésticas competentes com atribuigdes apropriadas.

Medidas adicionais para clientes e atividades especificos

12. Pessoas expostas politicamente*

As instituicdes financeiras deveriam, em relacao as pessoas expostas politicamente
(PEPs) estrangeiras, além das medidas normais de devida diligéncia acerca do
cliente, ser obrigadas a:

68




CONSORCIO NACIONAL.

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

(a) ter sistemas adequados de gerenciamento de riscos para determinar se o cliente
ou beneficiario & pessoa exposta politicamente;

(b) obter aprovagao da alta geréncia para estabelecer (ou continuar, para clientes
existentes) tais relagdes de negdcios;

(c) adotar medidas razoaveis para estabelecer a origem da riqueza e dos recursos;
e

(d) conduzir monitoramento reforgado continuo da relagao de negdcios.

As instituicdes financeiras deveriam ser obrigadas a adotar medidas razoaveis para
determinar se um cliente ou beneficiario € uma PEP ou pessoa que ocupa fungao
importante em uma organizagao internacional. Nos casos de relagdes de negdcios
de mais alto risco com essas pessoas, as instituicdes financeiras deveriam ser
obrigadas a aplicar as medidas referidas nos paragrafos (b), (c) e (d).

As exigéncias para todas as PEPs também se aplicam a familiares ou pessoas

proximas dessas PEPs.

13. Correspondéncia bancaria

As instituicbes financeiras deveriam, em relacdo a correspondéncia bancaria
transfronteirica e outras relagdes similares, além das medidas normais de devida
diligéncia acerca do cliente, ser obrigadas a:

(a) reunir informagdes suficientes sobre instituicbes correspondentes para
compreender totalmente a natureza do negdcio do correspondente e determinar, a
partir de informacdes de fontes abertas, a reputacao da instituicdo e a qualidade da
supervisao, inclusive se ja foi objeto de investigacdo de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo, ou de acao regulatoria;

(b) avaliar os controles ALD/CFT da instituicdo correspondente;

(c) obter aprovacdo da alta geréncia antes de estabelecer novas relagdes
correspondentes;

(d) compreender claramente as respectivas responsabilidades de cada instituigao;

e
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(e) com relacdo a contas correspondentes de transferéncia (payable-through
accounts), assegurar-se de forma satisfatéria de que o banco correspondente
conduziu DDC quanto aos clientes que tenham acesso direto a contas no banco
em questdo e que esse banco tem condicdes de fornecer informagdes de DDC
relevantes caso a instituigao solicite.

As instituicdes financeiras deveréao ser proibidas de iniciar ou continuar uma relagao
de correspondente bancario com bancos de fachada. As instituicdes financeiras
deverdo ser obrigadas a se assegurar de forma satisfatoria que as instituicoes
correspondentes ndo permitem que suas contas sejam usadas por bancos de

fachada.

14. Servigos de transferéncia de dinheiro / valores*

Os paises deveriam adotar medidas que garantam que pessoas fisicas ou juridicas
que prestem servicos de transferéncia de dinheiro ou valores (STNV) sejam
autorizadas ou registradas, e sujeitas a sistemas efetivos de monitoramento e
cumprimento das medidas relevantes previstas nas Recomendacdes do GAFI. Os
paises deveriam implementar agdes para identificar pessoas fisicas e juridicas que
prestem STNV sem autorizagéo ou

registro e aplicar as san¢des apropriadas.

Toda pessoa fisica ou juridica que atue como agente também deveria ser
autorizada ou registrada por uma autoridade competente, ou a prestadora de STNV
deveria manter uma lista atualizada de seus agentes, acessivel as autoridades
competentes nos paises em que a STNV e seus agentes atuem. Os paises também
deveriam adotar medidas para que as prestadoras de STNV que usem agentes os
incluam em seus programas ALD/CFT e os monitorem com relagdo ao cumprimento

desses programas.

15. Novas tecnologias
Os paises e instituicdes financeiras deveriam identificar e avaliar os riscos de

lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo que possam surgir em relagao
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a (a) desenvolvimento de novos produtos e praticas de negocios, inclusive novos
mecanismos de entrega, e (b) o uso de novas tecnologias ou em desenvolvimento
para produtos novos ou ja existentes. No caso de instituicdes financeiras, tal
avaliagao de riscos deveria ocorrer antes do langamento desses novos produtos,
praticas de negodcios ou do uso de novas tecnologias ou em desenvolvimento. As
instituicdes deveriam adotar medidas apropriadas para gerenciar ou mitigar tais

riscos.

16. Transferéncias eletrénicas*

Os paises deveriam assegurar que as instituicdes financeiras incluam informacdes
requeridas e precisas sobre os remetentes, e informagdes requeridas do
beneficiario no caso de transferéncias eletrénicas e mensagens relacionadas, e que
as informagdes permanegcam com a transferéncia ou mensagem relacionada por
toda a cadeia de pagamento.

Os paises deveriam garantir que as instituicbes financeiras monitorem as
transferéncias eletronicas, com vistas a detectar aquelas nas quais faltem
informacdes de remetentes e/ou beneficiarios e tomar as medidas apropriadas.

Os paises deveriam assegurar que, ao processar uma transferéncia eletrénica, as
instituicbes financeiras adotem medidas de congelamento, além de proibir a
realizacao de transagdes com pessoas e entidades designadas, de acordo com as
obrigacdes definidas nas Resolugdes relevantes do Conselho de Seguranga das
Nacoes Unidas, tais como a Resolugao 1267 (1999) e Resolugdes sucessoras, € a
Resolugdo 1373 (2001), relativas a prevencado e supressao do terrorismo e do

financiamento do terrorismo.

Recurso, controles e grupos financeiros

17. Recurso a terceiros*
Os paises poderao permitir que as instituicoes financeiras recorram a terceiros para

executarem os elementos (a)-(c) das medidas de DDC estabelecidas na
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Recomendacao 10 ou para iniciar negoécios, desde que sejam cumpridos os critérios
abaixo. Quando for permitido tal recurso, a responsabilidade final pelas medidas de
DDC permanece com a instituicao financeira que recorre ao terceiro.

Os critérios a serem cumpridos s&o os seguintes:

(a) Uma institui¢ao financeira que recorra a terceiro deveria imediatamente obter as
informagdes necessarias a respeito dos elementos (a)-(c) das medidas de DDC
estabelecidas na Recomendacéo 10.

(b) As institui¢cdes financeiras deveriam tomar medidas adequadas para ter certeza
de que as copias dos dados de identificacdo e outra documentagao relevante
relativos as medidas de DDC sejam disponibilizados sem demora pelo terceiro
quando solicitado.

(c) A instituicdo financeira deveria se assegurar de que o terceiro € regulado,
fiscalizado ou monitorado, e que possui medidas para cumprir com os requisitos de
DDC e de manutencéao de registro de acordo com as Recomendacgdes 10 e 11.

(d) Ao determinar em quais paises podem estar situados os terceiros que atendem
as condicdes, os paises deveriam levar em conta as informagdes disponiveis sobre
0 nivel de risco do pais.

Quando uma instituigédo financeira recorrer a um terceiro que faga parte do mesmo
grupo financeiro, e (i) o grupo aplicar os requisitos de DDC e de manutencao de
registros, de acordo com as Recomendacgdes 10 e 11 e com programas contra a
lavagem de dinheiro e o financiamento do terrorismo, de acordo com a
Recomendacao 18; e (ii) onde a efetiva implementacgéo de tais requisitos de DDC
e de manutencao de registros e os programas ALD/CFT do grupo como um todo
forem supervisionados por uma autoridade competente, tais autoridades poderao,
portanto, considerar que a instituicdo financeira aplica as medidas (b) e (c) acima
por meio do programa de seu grupo e decidir que (d) ndo € uma pré-condigao
necessaria para a confianga quando o risco mais alto do pais for mitigado
adequadamente pelas politicas ALD/CFT do grupo.

18. Controles internos, filiais e subsidiarias estrangeiras*
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As instituicoes financeiras deveriam estar obrigadas a implementar programas de
contra a lavagem de dinheiro e o financiamento do terrorismo. Os grupos
financeiros deveriam estar obrigados a implementar programas contra lavagem de
dinheiro e financiamento do terrorismo para todo o grupo, inclusive politicas e
procedimentos para compartilhamento de informagdes dentro do préprio grupo para
fins ALD/CFT.

As instituicbes financeiras deveriam estar obrigadas a garantir que suas filiais
estrangeiras e subsidiarias onde s&o proprietarias majoritarias apliquem medidas
ALD/CFT consistentes com as exigéncias de seu pais de origem para a
implementacdo das Recomendacgdes do GAFI por meio dos programas do grupo

contra a lavagem de dinheiro e o financiamento do terrorismo.

19. Paises de alto risco*

As instituicoes financeiras deveriam estar obrigadas a aplicar medidas reforcadas
de devida diligéncia acerca do cliente para relagdes de negdcios e transagdes com
pessoas fisicas e juridicas e instituigdes financeiras de paises onde as
Recomendacgdes GAFI assim o exigirem. O tipo de medida reforcada de devida
diligéncia aplicada devera ser efetivo e proporcional aos riscos.

Os paises deveriam estar aptos a aplicar contramedidas adequadas quando
solicitados pelo GAFI. Os paises deveriam estar aptos a aplicar contramedidas
independentemente de qualquer solicitacdo do GAFI a esse respeito. Tais

contramedidas deveriam ser efetivas e proporcionais aos riscos

Comunicagao de operagoes suspeitas

20. Comunicagao de operagdes suspeitas

Se uma instituicao financeira suspeitar ou tiver motivos razoaveis para suspeitar

que os fundos sejam produtos de atividade criminosa ou estejam relacionados ao
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financiamento do terrorismo, ela deveria estar obrigada, por lei, a comunicar

prontamente suas suspeitas a unidade de inteligéncia financeira (UIF).

21. Revelagao e confidencialidade

As instituicbes financeiras, seus diretores, funcionarios e empregados deveriam
ser:

(a) protegidos por lei contra responsabilidade civil e criminal por quebra a qualquer
restricdo a divulgagao de informacgdes imposta por contrato ou provisao legislativa,
regulatéria ou administrativa, caso comuniquem de boa-fé suas suspeitas a UIF,
mesmo que nao saibam exatamente qual é a atividade criminosa em questao e
independentemente se a atividade ilegal sob suspeita tenha realmente ocorrido; e
(b) proibidos por lei de revelar (“tipping off’) o fato de que uma comunicagao de

operacao suspeita (COS) ou informagdes relacionadas estejam sendo feitas a UIF.

Atividades e Profiss6es Nao-Financeiras Designadas (APNFDs)

22. APNFDs: devida diligéncia acerca do cliente*

As obrigacdes de devida diligéncia acerca do cliente e manutencédo de registros
estabelecidas nas Recomendacdes 10, 11 12, 15 e 17 se aplicam as atividades e
profissdes nao-financeiras designadas (APNFDs) nas seguintes situacgoes:

(a) Cassinos — quando os clientes estiverem envolvidos em transagdes financeiras
de valor igual ou superior ao limite determinado aplicavel.

(b) Agentes imobiliarios — quando estiverem envolvidos em transagdes de compra
e venda de imdveis para seus clientes.

(c) Comerciantes de metais preciosos e pedras preciosas — quando estiverem
envolvidos em qualquer transagdo em espécie com um cliente de valor igual ou
superior ao limite determinado aplicavel.

(d) Advogados, tabeliaes, outras profissdes juridicas independentes e contadores
quando prepararem ou realizarem transacdes para seus clientes relacionadas as

seguintes atividades:
74




CONSORCIO NACIONAL.

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

Compra e venda de iméveis;

Gestao de dinheiro, titulos mobiliarios ou outros ativos do cliente;

Gestao de contas correntes, de poupanca ou de valores mobiliarios;
Organizagao de contribuicbes para a criagdo, operagao ou administracéo de
empresas;

Criacdo, operacao ou administragdo de pessoas juridicas ou outras

estruturas juridicas, e compra e venda de entidades comerciais.

(e) Prestadores de servigos a empresas e trusts — quando prepararem ou

realizarem transagdes para clientes relacionadas as seguintes atividades:

Atuacao como agente de constituicdo de pessoas juridicas;

Atuacédo (ou preparagdo para que outra pessoa atue) como diretor ou
secretario de uma empresa, um socio em uma sociedade ou uma posi¢cao
similar em relagéo a outras pessoas juridicas;

Fornecimento de domicilio fiscal, endere¢co ou acomodagédo comercial,
endereco administrativo ou de correspondéncia para uma empresa,
sociedade ou qualquer outra pessoa juridica ou estrutura juridica;

Atuacédo (ou preparagédo para que outra pessoa atue) como fideicomissario
de um express trust ou exercicio de fungao equivalente para outra forma de
estrutura juridica;

Atuacdo (ou preparagdo para que outra pessoa atue) como acionista

indicado para outra pessoa.

23. APNFDs: Outras medidas*

As obrigagbes definidas nas Recomendagbes 18 a 21 se aplicam a todas as

atividades e profissbes nao-financeiras designadas, sujeitas as seguintes

qualificagdes:

(a) Advogados, tabelides, outras profissdes juridicas independentes e contadores

deveriam comunicar operagdes suspeitas quando, em nome de um cliente ou para

um cliente, se envolverem em uma transacéao financeira relacionada as atividades

descritas no paragrafo (d) da Recomendacéao 22. Os paises sao fortemente
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encorajados a estenderem a obrigagdo de comunicagao as outras atividades
profissionais de contadores, inclusive a de auditoria.

(b) Os comerciantes de metais e pedras preciosos deveriam comunicar operagdes
suspeitas quando se envolverem em transagdes em espécie com um cliente em
valor igual ou superior ao limite determinado aplicavel.

(c) Prestadores de servigos a empresas e trusts deveriam comunicar operagdes
suspeitas quando, em nome de cliente ou para um cliente, se envolverem
transacdes relacionadas as atividades listadas no paragrafo (e) da Recomendagao
22.

E. TRANSPARENCIA E PROPRIEDADE DE PESSOAS JURIDICAS E OUTRAS
ESTRUTURAS JURIDICAS

24. Transparéncia e propriedade de pessoas juridicas*

Os paises deveriam adotar medidas para prevenir o uso indevido de pessoas
juridicas para a pratica de lavagem de dinheiro e de financiamento de terrorismo.
Deveriam também assegurar que haja informacbes adequadas, precisas e
atualizadas a respeito da propriedade e do controle de pessoas juridicas e que
possam ser obtidas ou acessadas de maneira tempestiva pelas autoridades
competentes. Em particular, os paises onde haja pessoas juridicas que possam
emitir agdes ao portador ou certificados de agcbes ao portador, ou que permitam
acionistas ou diretores indicados, deveriam adotar medidas efetivas para garantir
gue nao sejam usadas indevidamente para lavagem de dinheiro ou financiamento
do terrorismo. Os paises deveriam considerar medidas para facilitar o acesso a
informacgdes de propriedade e controle por instituigcdes financeiras e APNFDs que

sigam as obrigagdes definidas nas Recomendacgdes 10 e 22.

25. Transparéncia e propriedade de outras estruturas juridicas*
Os paises deveriam adotar medidas para prevenir o uso indevido de estruturas
juridicas para lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo. Em particular,
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deveriam assegurar que haja informag¢des adequadas, precisas e atualizadas sobre
os express trusts, inclusive informagdes sobre o instituidor, administrador e
beneficiarios, que possam ser obtidas ou acessadas de maneira tempestiva pelas
autoridades competentes.

Os paises deveriam considerar medidas para facilitar o acesso a informacgdes de
propriedade e controle por instituicdes financeiras e APNFDs que sigam as

obrigacdes definidas nas Recomendacdes 10 e 22.

F. PODERES E RESPONSABILIDADES DE AUTORIDADES COMPETENTES E
OUTRAS MEDIDAS INSTITUCIONAIS

Regulacao e supervisao

26. Regulagao e supervisao de instituicoes financeiras*

Os paises deveriam assegurar que as instituicdes financeiras estejam sujeitas a
regulacdo e supervisdao adequadas e estejam efetivamente implementando as
Recomendacgdes do GAFI. As autoridades competentes ou supervisores financeiros
deveriam tomar as medidas legais ou regulatorias necessarias para prevenir que
criminosos e seus associados sejam titulares ou beneficiarios de participagao
significativa ou de controle, ou exercam funcdo de geréncia em instituigcao
financeira.

Os paises nao deveriam aprovar a constituicdo de bancos de fachada ou a
continuidade de operacao por esses bancos.

Para as instituigdes financeiras sujeitas aos Principios Fundamentais (Core
Principles), as medidas regulatdrias e de supervisdo que se aplicam para fins
prudenciais e que também sejam relevantes para a lavagem de dinheiro e o
financiamento do terrorismo, deveriam ser aplicadas de maneira semelhante para
fins ALD/CFT. Isso deveria incluir a aplicagéo de supervisdo consolidada ao grupo
para fins ALD/CFT.
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Outras instituicdes financeiras deveriam ser autorizadas ou registradas, além de
adequadamente reguladas e sujeitas a supervisdo ou monitoramento para fins
ALD/CFT, levando-se em consideragdao o risco de lavagem de dinheiro ou
financiamento do terrorismo naquele setor. No minimo, quando as instituicdes
financeiras prestarem servigos de transferéncia de dinheiro ou valores, ou cambio
de dinheiro ou moeda, deveriam ser autorizadas ou registradas e sujeitas a
sistemas efetivos de monitoramento e verificagdo de cumprimento das obrigacdes
nacionais ALD/CFT.

27. Poderes dos supervisores

Os supervisores deveriam ter poderes adequados para supervisionar, monitorar e
garantir o cumprimento, pelas instituicdes financeiras, das obriga¢des para o
combate a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo, inclusive
autoridade para conduzir inspe¢des. Eles deveriam estar autorizados a exigir a
producao de qualquer informacao das instituicdes financeiras que seja relevante no
monitoramento de tal cumprimento, bem como a impor san¢des alinhadas com a
Recomendagdo 35, nos casos de ndo-cumprimento de tais obrigagdes. Os
supervisores deveriam ter poder de impor uma variedade de sancdes disciplinares
e financeiras, inclusive o poder de retirar, restringir ou suspender a autorizacao da

instituicao financeira, onde for aplicavel.

28. Regulagao e supervisao das APNFDs
As atividades e profissdbes nao-financeiras designadas deveriam estar sujeitas a
medidas regulatérias e de supervisao, conforme estabelecido abaixo:
(a) Os cassinos deveriam estar sujeitos a um regime regulatério e de supervisao
abrangente que garanta que tenham efetivamente implementado as medidas
ALD/CFT necessarias. No minimo:

e Os cassinos deveriam ser autorizados;

e As autoridades competentes deveriam adotar as medidas legais e

regulatorias necessarias para prevenir que criminosos e seus associados
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sejam titulares ou beneficiarios de participagao significativa ou de controle,
ou exergam fungao de geréncia ou sejam operadores de um cassino; e
e As autoridades competentes deveriam assegurar que 0s cassinos sejam

efetivamente supervisionados com relagdo ao cumprimento das obrigagbes

ALD/CFT.
(b) Os paises deveriam assegurar que outras categorias de APNFDs estejam
sujeitas a sistemas efetivos de monitoramento e verificagdo de cumprimento das
obrigacdes ALD/CFT. Isso deveria ser feito com base na sensibilidade ao risco. Isso
pode ser feito (a) por um supervisor ou (b) por uma entidade de autorregulagao
(EAR) apropriado, desde que tal entidade possa garantir que seus membros
cumpram suas obriga¢des de combater a lavagem de dinheiro e o financiamento
do terrorismo.
O supervisor ou a EAR também deveria (a) adotar as medidas necessarias para
prevenir que criminosos ou seus associados sejam profissionais acreditados ou
sejam titulares ou beneficiarios de participacado significativa ou de controle, ou
exercam fungao de geréncia, por exemplo, por meio da avaliagdo de pessoas com
base em critérios de adequacdo e idoneidade (“fit and proper”) e (b) possuir
sancdes efetivas, proporcionais e dissuasivas, de acordo com a Recomendacgao 35,

para lidar com o ndo-cumprimento das obrigacées ALD/CFT.

OPERACIONAL E APLICAGAO DA LEI

29. Unidades de Inteligéncia Financeira *

Os paises deveriam estabelecer uma unidade de inteligéncia financeira (UIF) que
sirva como um centro nacional de recebimento e analise de: (a) comunicagdes de
operagbes suspeitas; e (b) outras informagdes relevantes sobre lavagem de
dinheiro, crimes antecedentes e financiamento do terrorismo, e de disseminagao
dos resultados de tal analise. A UIF deveria ser capaz de obter informacdes
adicionais das entidades comunicantes e ter acesso rapido a informacoes
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financeiras, administrativas e de investigagdo que necessite para desempenhar

suas fun¢des adequadamente.

30. Responsabilidades das autoridades de investigagao e de aplicagao da lei*
Os paises deveriam garantir que as autoridades de investigacéo e de aplicagéo da
lei designadas sejam responsaveis por investigagbes de lavagem de dinheiro e
financiamento do terrorismo dentro da estrutura nacional ALD/CFT. Pelo menos nos
casos relacionados aos crimes que geram produtos relevantes, essas autoridades
de investigacdo e de aplicagdo da lei designadas deveriam conduzir uma
investigacao financeira paralela proativa quando investigarem crimes de lavagem
de dinheiro, crimes antecedentes a ela associados e financiamento do terrorismo.
Isso deveria incluir os casos onde o crime antecedente associado ocorrer fora de
suas jurisdi¢gdes. Os paises deveriam assegurar que as autoridades competentes
sejam responsaveis por rapidamente identificar, rastrear e iniciar agdes de bloqueio
e apreensao de bens que sao ou possam vir a ser objeto de confisco, ou que se
suspeite sejam produtos de crime. Os paises deveriam também utilizar, quando
necessario, grupos multidisciplinares permanentes ou temporarios especializados
em investigagdes financeiras ou patrimoniais. Os paises deveriam garantir, quando
necessario, que se realizem investigagcbes em cooperagdao com autoridades

competentes apropriadas de outros paises.

31. Poderes das autoridades de investigacao e de aplicagao da lei

Durante o curso de investigagdes de lavagem de dinheiro, de crimes antecedentes
e de financiamento do terrorismo, as autoridades competentes deveriam ter acesso
a todos os documentos e informagdes necessarios para as investigagoes, bem
como para as agdes penais e outras acdes a elas relacionadas. Esses poderes
deveriam incluir o poder de adotar medidas compulsorias para a requisigao de
registros mantidos por instituicdes financeiras, APNFDs e outras pessoas fisicas ou
juridicas, bem como para a busca de pessoas e propriedades, para a tomada de

declaragoes de testemunhas, e para a busca e obtencao de provas.
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Os paises deveriam assegurar que as autoridades competentes ao conduzirem
investigacao tenham acesso a uma grande variedade de técnicas investigativas
adequadas as investigacbes de lavagem de dinheiro, crimes antecedentes e
financiamento do terrorismo. Tais técnicas incluem: operagdes encobertas,
interceptacdo de comunicagdes, acesso a sistemas computacionais e entrega
controlada.

Além disso, os paises deveriam possuir mecanismos efetivos para identificar
rapidamente se pessoas fisicas ou juridicas sao titulares ou controlam contas.
Deveriam também possuir mecanismos para garantir que as autoridades
competentes tenham algum procedimento para identificar ativos sem notificagao
prévia do proprietario.

Durante as investigagdes de lavagem de dinheiro, crimes antecedentes e
financiamento do terrorismo, as autoridades competentes deveriam poder solicitar

quaisquer informagdes relevantes a UIF.

32. Transportadores de valores

Os paises deveriam ter medidas para detectar o transporte transfronteirico de
moedas e de outros instrumentos negociaveis ao portador, inclusive por meio de
um sistema de declaracado ou de um sistema de revelacao.

Os paises deveriam garantir que suas autoridades competentes disponham de
autoridade legal para reter ou restringir as moedas ou os outros instrumentos
negociaveis ao portador que forem suspeitos de estar relacionados com o
financiamento do terrorismo, lavagem de dinheiro ou crimes antecedentes, ou que
tenham sido objeto de declaracao ou revelacéao falsas.

Os paises deveriam assegurar que sangdes efetivas, proporcionais e dissuasivas
sejam aplicadas as pessoas que facam declaracbes ou revelacdes falsas. Nos
casos em que a moeda ou os outros instrumentos negociaveis ao portador
estiverem relacionados a lavagem de dinheiro, financiamento do terrorismo ou

crimes antecedentes, os paises também deveriam adotar medidas, inclusive

81




CONSORCIO NACIONAL.

POLITICA INSTITUCIONAL E MANUAL DE PLD/CFT

Data da Atualizagdo: 13/09/23 | Data Aprovagdo 15/09/23 Versdo: 01.2023

legislativas, consistentes com a Recomendacéo 4, que permitam o confisco do

dinheiro ou dos instrumentos.

Exigéncias Gerais

33. Estatisticas

Os paises deveriam manter estatisticas abrangentes a respeito de assuntos
relevantes para a efetividade e eficiéncia de seus sistemas ALD/CFT. Deveriam
estar incluidas estatisticas a respeito das COS recebidas e disseminadas;
investigacoes de lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo, processos e
condenacdes, bens bloqueados, apreendidos e confiscados, assisténcia juridica

mutua ou outros pedidos de cooperacao internacional.

34. Orientagodes e feedback

As autoridades competentes, supervisores e EARs deveriam elaborar orientagdes
e fornecer feedback, que auxiliardo as instituicdes financeiras e as atividades e
profissdes nao-financeiras designadas a aplicarem as medidas nacionais de
combate a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo, e, em particular,

a detectar e comunicar transagdes suspeitas.

Sanc¢oes

35. Sang¢oes

Os paises deveriam garantir que haja uma variedade de sangbes efetivas,
proporcionais e dissuasivas, de natureza criminal, civil ou administrativa, a serem
aplicadas as pessoas fisicas e juridicas cobertas pelas Recomendacgbes 6, e de 8
a 23, que nao cumpram as obrigacdes ALD/CFT. As sancbes deveriam se aplicar
nao somente a instituigdes financeiras e APFNDs, mas também a seus diretores e
a alta geréncia.
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COOPERAGAO INTERNACIONAL

36. Instrumentos internacionais

Os paises deveriam adotar medidas imediatas para serem signatarios e
implementarem completamente a Convencao de Viena (1988), a Convencéao de
Palermo (2000), a Convencéo das Nagdes Unidas contra a Corrupgéo (2003), e a
Convencao Internacional para a Supressdo do Financiamento do Terrorismo
(1999). Onde for aplicavel, os paises também serao incentivados a ratificarem e
implementarem outras convengdes internacionais importantes, como a Convencéao
do Conselho da Europa sobre o Crime Cibernético (2001), a Convencgao
Interamericana contra o Terrorismo (2002) e a Convengéo do Conselho da Europa
sobre Lavagem, Busca, Apreensdo e Confisco de Produtos de Crimes e sobre o

Financiamento do Terrorismo (2005).

37. Assisténcia Juridica Mutua

Os paises deveriam prestar, de maneira rapida, construtiva e efetiva, a mais ampla
assisténcia juridica mutua possivel com relacdo a investigagcdes, processos e
procedimentos relacionados a lavagem de dinheiro, aos crimes antecedentes e ao
financiamento do terrorismo. Os paises deveriam ter uma base legal adequada para
prestar assisténcia e, quando apropriado, deveriam ter em vigor tratados, acordos
ou outros mecanismos para fortalecer a cooperagao. Em particular, os paises:

(a) Nao deveriam proibir ou impor condigdes que restrinjam de forma desnecessaria
ou indevida a prestagao de assisténcia juridica mutua.

(b) Deveriam garantir que possuem processos claros e eficientes para a priorizagao
e execucao oportuna dos pedidos de assisténcia juridica mutua. Os paises
deveriam utilizar uma autoridade central ou outro mecanismo oficial estabelecido
para a efetiva transmissdo e execugdo dos pedidos. Deveria ser mantido um

sistema de geréncia de casos para se monitorar o progresso dos pedidos.
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(c) Nao deveriam se recusar a atender a um pedido de assisténcia juridica mutua
tendo como unica justificativa o fato de o crime envolver também questdes fiscais.
(d) Nao deveriam se recusar a atender a um pedido de assisténcia juridica mutua
alegando que as leis locais exigem que as institui¢des financeiras mantenham sigilo
ou confidencialidade.

(e) Deveriam manter a confidencialidade dos pedidos de assisténcia juridica mutua
recebidos e as informagdes neles contidas, sujeitos aos principios fundamentais de
direito interno, com o objetivo de proteger a integridade da investigagao ou do
inquérito. Se o pais requerido nao puder cumprir com as exigéncias de
confidencialidade, deveria informar imediatamente ao pais requerente.

Os paises deveriam oferecer assisténcia juridica mutua, mesmo na auséncia da
dupla incriminacéo, se a assisténcia ndo envolver acdes coercitivas. Os paises
deveriam considerar adotar tais medidas conforme necessario para que possam
prestar um amplo escopo de assisténcia na auséncia da dupla incriminacao.
Quando a dupla incriminacéo for necessaria para a assisténcia juridica mutua, esse
requisito deveria ser considerado cumprido independentemente se ambos os
paises classificarem o crime na mesma categoria de delitos ou o0 denominarem com
a mesma terminologia, uma vez que ambos os paises criminalizam a conduta
subjacente ao delito.

Os paises deveriam garantir que, dentre os poderes e técnicas investigativas
exigidos na Recomendacdo 31, e quaisquer outros poderes e técnicas
investigativas disponiveis para suas autoridades competentes:

(a) todos aqueles relacionados a produgao, busca e apreensao de informagdes,
documentos ou provas (inclusive registros financeiros) de instituigbes financeiras
ou outras pessoas, e depoimentos de testemunhas; e

(b) uma grande variedade de outros poderes e técnicas investigativas; também
estejam disponiveis para o uso em resposta a pedidos de assisténcia juridica mutua
e, se for consistente com seus sistemas internos, em resposta a pedidos diretos de

autoridades judiciais ou investigativas estrangeiras a homologos domésticos.
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Para evitar conflitos de jurisdicdo, deveria ser considerada a concepgao e a
aplicagdo de mecanismos para determinar o melhor local para processar os réus
nos interesses da justica nos casos sujeitos a processos em mais de um pais.

Os paises deveriam, ao realizarem pedidos de assisténcia juridica mutua, fazer os
melhores esforgos para fornecer informacdes factuais e legais completas, que
permitirdo que os pedidos sejam atendidos de maneira oportuna e eficiente,
inclusive nos casos de urgéncia, e deveriam enviar os pedidos por meios rapidos.
Antes do envio dos pedidos, os paises deveriam se assegurar de atender as
exigéncias e formalidades legais para obter a assisténcia.

As autoridades responsaveis pela assisténcia juridica mutua (por exemplo, a
autoridade central) deveriam possuir recursos financeiros, humanos e técnicos
adequados. Os paises deveriam ter processos para garantir que os funcionarios
dessas autoridades mantenham alto padrao profissional, inclusive padrao de

confidencialidade, além de terem integridade e serem devidamente qualificados.

38. Assisténcia juridica mutua: congelamento e confisco*

Os paises deveriam assegurar que possuem a autoridade para adotar acdes
rapidas em resposta a pedidos de outros paises para identificar, bloquear,
apreender e confiscar bens lavados; produtos da lavagem de dinheiro, dos crimes
antecedentes e do financiamento do terrorismo, instrumentos utilizados ou
pretendidos de serem utilizados no cometimento desses crimes; ou bens de valor
correspondente. Essa autoridade deveria incluir a capacidade de responder a
pedidos feitos com base nos procedimentos de confisco sem condenagao criminal
prévia e medidas cautelares relacionadas, exceto se for inconsistente com os
principios fundamentais de direito interno. Os paises também deveriam possuir
mecanismos efetivos para administrar tais bens, instrumentos ou bens de valor
correspondente, e acordos para coordenar procedimentos de apreensao e confisco,

inclusive o compartilhamento de bens confiscados.

39. Extradicao
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Os paises deveriam atender de maneira construtiva e efetiva a pedidos de
extradicao relacionados a lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo sem
atrasos indevidos. Os paises deveriam também adotar todas as medidas possiveis
para garantir que ndo sejam refugios para pessoas acusadas de financiamento do
terrorismo, de atos terroristas ou organizagdes terroristas. Em particular, os paises:
(a) deveriam garantir que lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo sejam
crimes sujeitos a extradigéo;

(b) deveriam garantir que possuem processos claros e eficientes para a execugao
rapida de pedidos de extradigao, inclusive a priorizagcdo quando apropriado. Devera
ser mantido um sistema de acompanhamento de casos para monitorar o progresso
dos pedidos;

(c) ndo deveriam impor condi¢gdes que restrinjam de forma desnecessaria ou
indevida a execugao dos pedidos; e

(d) deveriam garantir que possuem um sistema legal adequado para a extradi¢ao.
Os paises deveriam extraditar seus proprios cidadaos, ou, no caso de que nao o
fazem apenas com base na nacionalidade, tais paises deveriam, a pedido do pais
que solicita a extradicdo, submeter, sem demora, o caso a suas autoridades
competentes para fins de persecucéo penal dos crimes declarados no pedido. Tais
autoridades deveriam tomar suas decisdes e conduzir esses processos da mesma
maneira que o fariam caso se tratasse de qualquer outro crime grave de acordo
com as leis domésticas do pais. Os paises envolvidos deveriam cooperar entre si,
especialmente nos aspectos processuais € comprobatérios, para garantir a
eficiéncia das persecucodes penais.

Quando a dupla incriminagao for necessaria para a extradi¢do, essa exigéncia
deveria ser atendida, independentemente de ambos os paises definirem o crime da
mesma maneira ou 0 denominarem usando a mesma terminologia, uma vez que
ambos os paises criminalizam a conduta subjacente ao delito.

De acordo com os principios fundamentais de direito interno, os paises deveriam
possuir mecanismos simplificados de extradicao, tais como permitir a transmissao

direta dos pedidos de prisdo temporaria entre as autoridades apropriadas, extraditar
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pessoas apenas com base em mandados de prisdo ou julgamentos, ou introduzir
processos simplificados de extradicdo de pessoas que, voluntariamente, aceitem
renunciar ao processo formal de extradicdo. As autoridades responsaveis pela
extradicdo deveriam dispor de recursos financeiros, humanos e técnicos
adequados. Os paises deveriam ter processos para garantir que os funcionarios
dessas autoridades mantenham alto padrao profissional, inclusive padrao de

confidencialidade, além de terem integridade e serem devidamente qualificados.

40. Outras formas de cooperagao internacional

Os paises deveriam assegurar que suas autoridades competentes possam
fornecer, de maneira rapida, construtiva e eficiente, a mais ampla variedade de
cooperagao internacional com relagédo a lavagem de dinheiro, crimes antecedentes
e financiamento do terrorismo. Os paises deveriam cooperar tanto
espontaneamente quanto a pedido, e deveria haver uma base legal para se prestar
cooperacgao. Os paises deveriam autorizar suas autoridades competentes a usar
0os meios mais eficientes para cooperar. Caso uma autoridade competente
necessite acordos ou arranjos bilaterais ou multilaterais, tais como Memorandos de
Entendimentos (MOU), os mesmos deveriam ser negociados e assinados de
maneira célere com a maior quantidade de homdlogos estrangeiros.

As autoridades competentes deveriam usar canais ou mecanismos claros para a
transmissao e execugao efetiva de pedidos de informagdo ou outros tipos de
assisténcia. Essas autoridades deveriam ainda possuir processos claros e
eficientes para a priorizagdo e rapida execucao de pedidos, bem como para

salvaguardar as informagdes recebidas.
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9. CONSIDERAGOES FINAIS

Em casos de duvidas ou esclarecimentos sobre o conteudo deste Manual ou sobre
a aplicagdo do mesmo em relagdo a algum assunto especifico, deverdo ser

encaminhados ao Diretor Administrativo e/ou Geréncias.

A adesdao a este Manual € obrigatéria para todos os colaboradores da
ADMINISTRADORA.

Este documento € de uso interno, sobre o qual devem manter sigilo absoluto,
todavia, em alguns casos podera ser disponibilizado a terceiros somente com a
ciéncia e aprovacado do Diretor Administrativo e/ou Geréncias; e o0 envio,

exclusivamente, em meio fisico ou em documento protegido.
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10. APROVAGAO DA DIRETORIA

Esta Politica Institucional e Manual de Procedimentos foram validados pela
Gestao de PLD/CFT e devidamente aprovado pela Diretoria.
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